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1. Registracija 
 

Da biste imali pristup usluge koje nudi sistem Kosovskog poslovnog registra, prvo morate 

kreirati svoj lični nalog preko koga ćete moći da podnesete zahteve za registraciju preduzeća, da 

podnesete zahteve za promenu poslovanja, uopšteno upravljate svojim poslovnim detaljima. 

Da biste registrovali posetu veb https://rbk.rks-gov.net preko Veb pregledača i kliknite na 

dugme Registruj kao na slici ispod. 

 
Slika 1 – Naslovna strana 

Nakon što kliknete na dugme Registruj, videćete sledeću stranicu na kojoj se od vas traži da 

popunite svoje detalje. Ako ste lokalni državljanin, morate uneti svoj lični broj, e-mail (koristiće se za 

potvrdu naloga i obaveštenja), kaoi vašu lozinku, a vaše ime i datum rođenja biće automatski 

popunjeninakon unošenja ličnog broja. Za ime stranih državljana i datum rođenja mora biti završen. 
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Slika 2 – Registracija forme Slika 3 – Identifikacija forme 

Kada popunite sve podatke potrebno je da kliknete na odeljak "Ja nisam robot", a zatim 

kliknite na dugme registra kao na slici 2. 

Registracija zahteva da potvrdite otvaranje naloga klikom na link koji vam je poslat u haljini 

oglasa za email koju ste uneli. Nakon klika na vezu, vaš nalog će biti potvrđen, u tom slučaju ćete biti 

preusmereni na obrazac za prijavljivanje, gde unosite e-adresu i lozinku da biste se prijavili u sistem. 
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2. Identifikacija 

 Obrazac za identifikaciju je prikazan na sledeći način 

 
Slika 4 – Identifikaciju 

pri čemu korisnik mora dati odgovarajuće korisničko ime i lozinku. 

 
 
 

3. Početni oblik 

 Kada smo identifikovani, prvi obrazac koji se otvara je onaj za odabir pristupa kao 

podnosioca zahteva ili predstavnika. Dakle, kako sledi: 

 
Slika 5 – Izbor pristupa 
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Da biste se prijavili za zahteve za promenu, morate da izaberete opciju pristupa kao 'Predstavnik'. 
Gde se onda pojavljuje sledeći obrazac poslovne liste: 

 
Slika 6 – Spisak preduzeća 

Gde ako imamo više preduzeća za koja smo ovlašćeni onda se pojavljuju sva preduzeća. 
Pritisnite dugme 'Izaberi' za posao za koji želimo da se prijavimo. Gde se tada početni oblik pojavljuje 
na sledeći način: 

 
Slika 7 - Početni oblik 

Izbor menija "Uređivanje posla" prikazuje sledeći podmeni: 
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Slika 8 - Podmeni 

 

 Izbor podmenija "Zahtev za promenu" prikazuje sledeći obrazac sa svim zahtevima za 
promenu, na sledeći način: 

 
Slika 9 – Tipovi zahteva 

Gde ovde možemo da izaberemo više od jednog zahteva. U zavisnosti od toga u kom 

ste tipu poslovanja uključeni, zahtevi će se razlikovati od potražnje do potražnje. 
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4. Prijava za registraciju preduzeća 

Ovaj odeljak će objasniti proceduru prijave za registraciju preduzeća, pretpostavićemo 

da ste već kreirali nalog i potvrdili ga kao što je naloženo u prvom delu ovog priručnika. 

Kada se prijavite, prozor će se pojaviti kao na slici ispod, gde morate izabrati pristup 

sistemu kao podnosilac zahteva ili predstavnik (da biste napravili zahtev za promene).Pošto 

nam je cilj da konkurišemo za registraciju preduzeća, biramo Podnosioca zahteva. 

 
Slika 10 – Izbor pristupa 

Kada izaberete pristup kao podnosilac zahteva, otvoriće se glavna stranica sistema odakle 

možete direktno podneti zahtev za registraciju sistema klikom na panel Prijavite se za registraciju 

preduzeća ili koristite meni Poslovne aplikacije. 

 

Slika 11 - Meni poslovne aplikacije 
 

Ako ste kliknuli na plavu tablu na kojoj piše "Prijavi se za registraciju preduzeća", verovatno 

ste preusmereni na stranicu na kojoj se od vas traži da izaberete vrstu poslovanja. 
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4.1 Individualno poslovanje 

U pojedinačnom poslovanju, vlasnik ima neograničenu odgovornost za sve dugove 

preduzeća. Preduzeće ima zvanično ime koje uključuje ime i prezime vlasnika zajedno sa sufiksom 

B.I.(primer Filan Fisteku B.I.).  

Kada unesete stranicu na kojoj se od vas traži da izaberete vrstu poslovanja, potrebno je da 

izaberete vrstu poslovanja koju želite da registrujete kao na slici 6, u ovom slučaju Poslovni 

pojedinac. 

 

Slika 12 – Izbor tipa poslovanja 

Kada budete izabrali vrstu poslovanja bićete preusmereni na pojedinačni obrazac za prijavu 

za registraciju preduzeća. Prijavni formular se sastoji od šest koraka, detalja vlasnika, poslovnih 

podataka, predstavnika registracije ili predstavnika, aktivnosti, registracionih jedinica (ako ih ima) i 

dokumenata u koje otpremate potrebna dokumenta. Imajte u noti da je potrebno otpremati lična 

dokumenta prilikom dovršavanja podataka vlasnika i predstavnika. Identifikacioni dokument 

predstavlja skeniranu ličnu kartu ili poslovni certifikat (pravnom zastupniku). 
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4.1.1  Detalji o vlasniku 

 
Slika 13 – Prvi korak za registraciju IP 

Kao što se može videti sa figure 7, prvi korak zahteva detalje vlasnika preduzeća. Ako je 

vlasnik lokalni samo unesite lični broj i mnoga polja će biti automatski popunjena, dok preostala 

polja treba da popunite. Što se tiče stranih državljana, sva polja morate da završite vi. 

Imajte na kraju da su potrebna samo polja označena zvezdicom (*). 

Kada popunite sva polja, kliknite na dugme "Nastavi" da biste nastavili sledeći korak, kao 

na slici 8. 

 
Slika 14 – Čuvanje podataka vlasnika 
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4.1.2 Poslovni podaci 

Ovaj korak zahteva da unesete poslovne detalje koje primenjujete da biste se registrovali. 

Ime preduzeća, kapital i plaćeni deo popunjavaju se automatski na osnovu podataka navedenih 

tokom prvog koraka i ne mogu se menjati dok se ne promene podaci koje ste dostavili, a koje 

možete promeniti klikom na dugme " Nazad " koje će vas vratiti na prvi korak. 

 
Slika 15 – Poslovni podaci u IP 

Druga oblast vredna napomena u ovom koraku je poslovna adresa. Kada izaberete opciju 

"Opština i lokacija", potrebno je da kliknete na dugme "Izaberi lokaciju". Ovo dugme će otvoriti 

prozor, unutar kojeg se nalazi mapa, prvo je potrebno da označite put, ako put koji označite nije 

pronađen označi glavni put ili obližnji put, kako biste što preciznije pokazali poslovnu adresu koja 

vam je naložena da nosite tačku plavu do lokacije vašeg poslovanja. Sledeća cifra će opisati ono što 

smo gore rekli. 

Slika 16 – Izbor lokacije u IP 
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Putanja koja se pojavljuje ispod putanje koju ste označili predstavlja putanju koja će biti 

sačuvana kao deo poslovne adrese, na koju morate uneti i broj adrese. Nakon što kliknete na 

dugme Sačuvaj, pojaviće se drugi prozor koji traži od vas da potvrdite punu poslovnu adresu. 

Kada popunite sve podatke, kliknite na dugme Nastavi da biste nastavili do sledećeg 

koraka, odnosno do predstavnika registracije. 

 

 
4.1.3 Registracija predstavnika 

Predstavnik mora da bude meštanin i fizičko lice. Morate imati na umu da predstavnici imaju 

pristup da naprave zahteve za promenu vašeg poslovanja. 

Da biste registrovali predstavnika, od vas se zahteva da unesete lični broj osobe, dok će 

mnoga polja biti automatski popunjena onog trenutka kada popunite lični broj. 

 
Slika 17 – Fizički zastupnik u IP 

 

 Kada uspešno registrujete predstavnika, on ili ona će se pojaviti na listi predstavnika, 

odakle ga možete izbrisati ako ste se registrovali netačno ili iz bilo kog drugog razloga. 

 
Slika 19 – Spisak predstavnika u IP 
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4.1.4 Registracija aktivnosti 

 Tokom ovog koraka od vas se zahteva da registrujete svoje poslovne aktivnosti, glavna 

poslovna aktivnost mora biti završena, dok su sekundarne i druge aktivnosti opcionalne. 

 
Slika 20 – Registracija aktivnosti at IB 

Svaka aktivnost koja je registrovana biće prikazana na listi ispod obrasca za registraciju. Sa 

mesta na kome takođe možete izbrisati bilo koju aktivnost ako ste je pogrešno zapisali ili iz nekog 

drugog razloga. 

 
Slika 21 – Spisak aktivnosti registrovanih u IP 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



S t r a n a 15 | 184  

4.1.5 Registracija jedinica 

 Tokom ovog koraka jedinice su registrovane, ako ih imate, ako ih nemate možete 

preći na sledeći korak tako što ćete kliknuti na dugme Nastavi. 

 
Slika 22 – Registracija jedinica in IB 

Podaci koji moraju biti popunjeni za registraciju jedinice su naziv jedinice, osnovna delatnost 

jedinice, kao i poslovna adresa, koja se sastoji od opštine, mesta i imena ulica, koje se mora izabrati 

sa mape koja se pojavljuje nakon klika na odabranu lokaciju kao što je poslovna adresa koja se 

popunjava prilikom registracije poslovnih podataka. 

Nakon registracije jedinice, ona će se pojaviti na listi jedinica, odakle je možete izbrisati iz 

bilo kog razloga. 

 

 
4.1.6 Otpremanje dokumenata 

Poslednji korak u podnošenju zahteva za registraciju preduzeća je otpremanje 

dokumenata. Dokumenti potrebni za registraciju individualnog poslovanja su: 

1) Potvrdno pismo. 

2)  Saglasnost registrovanog agenta na osnovu člana 27.1 tačka d) Zakona br.02/L - 123. 

Pismo potvrde se preuzima iz sistema, potpisuje i otprema kao dokument. 
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Slika 23 - Otpremanje dokumenata to IB 

Kada otpremite sve potrebne dokumente kliknite na dugme “Završi”, gde će se otvoriti 

prozor da biste potvrdili aplikaciju. Kada potvrdite aplikaciju, bićete preusmereni na listu 

aplikacija. 

 

Slika 24 – Potvrda prijave u IP 
 
 
 

4.1.7 Lista aplikacija 

 Kada dovršite aplikaciju bićete preusmereni na listu aplikacija. Sa ove liste možete proslediti 

status vaše teme, o kojoj ćete biti obavešteni putem e-mail. 

 
Slika 25 – Lista aplikacija u IP 
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4.2 Opšte partnerstvo 
U opštem partnerstvu, svi partneri su podležu bez ograničenja, zajednički i nekoliko puta 

za dugove preduzeća. Opšte partnerstvo ima ime, koje može da sadrži ime jednog ili više 

partnera, praćeno skraćenicom "O.P." 

Kada unesete stranicu na kojoj se od vas traži da izaberete vrstu poslovanja, morate 

izabrati vrstu poslovanja koju želite da registrujete kao na slici 6, u ovom slučaju Opšte 

partnerstvo. 

 
Slika 26 – Izbor tipa poslovanja 

Kada jednom budete izabrali vrstu poslovanja bićete preusmereni na obrazac zahteva za 

opštu registraciju partnerstava. Prijavni formular se sastoji od šest koraka, detalja vlasnika, 

poslovnih podataka, predstavnika registracije(i), aktivnosti, registracije jedinica (ako postoji) i 

dokumenata u kojima otpremate potrebna dokumenta. Imajte u noti da je potrebno otpremati lična 

dokumenta prilikom dovršavanja podataka vlasnika i predstavnika. Identifikacioni dokument 

predstavlja skeniranu ličnu kartu ili poslovni certifikat (pravnom zastupniku). 

4.2.1 Detalji vlasnika 

 
Slika 27 – Prvi korak za registraciju vlasnika u OP 

Kao što se može videti na slici 7, prvi korak zahteva podatke o vlasniku preduzeća. Ako 

je vlasnik lokalni samo unesite lični broj i mnoga polja će se popuniti automatski, dok preostala 

polja trebate popuniti vi. Kao što se može videti sa gorenavedene cifre, prvi korak zahteva 

podatke vlasnika preduzeća. Ako je vlasnik lokalni samo unesite lični broj i mnoga polja će biti 

automatski popunjena, dok preostala polja treba da popunite. 
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Imajte na kraju da su potrebna samo polja označena zvezdicom (*). Za opšte partnerstvo 

obavezni ste da registrujete najmanje dva vlasnika. Kada registrujete vlasnike možete preći na sledeći 

korak tako što ćete kliknuti na dugme Nastavi, kao na slici ispod. 

 

 
4.2.2 Poslovni podaci 

Slika 28 – Čuvanje podataka vlasnika 
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Ovaj korak zahteva da unesete poslovne detalje koje primenjujete za registraciju. 

Poslovno ime, kapital (predstavlja zbir kapitala registrovanih vlasnika) i plaćeni deo se 

automatski popunjavaju na osnovu podataka navedenih tokom prvog koraka i ne mogu se 

menjati dok se podaci koje ste dali, a koje možete promeniti klikom na dugme “Nazad” koje će 

vas vratiti na prvi korak. 

 
Slika 29 - Poslovni podaci u OP 

 
 

Druga oblast vredna napomena u ovom koraku je poslovna adresa. Kada izaberete opciju 

“Opština i lokacija”, potrebno je da kliknete na dugme “Izaberi lokaciju”. Ovo dugme će otvoriti 

prozor, unutar kojeg se nalazi mapa, prvo treba da označite put, ako put koji označite nije pronađen 

označi glavni put ili obližnji put, kako biste što preciznije pokazali poslovnu adresu koja vam je 

naložena da nosite tačku plavu do lokacije vašeg poslovanja. Sledeća cifra će opisati ono što smo gore 

rekli. 

 
Slika 30 – Odaberite lokaciju u OP 

Putanja koja se pojavljuje ispod putanje koju ste označili predstavlja putanju koja će biti 

sačuvana kao deo poslovne adrese, na koju morate uneti i broj adrese. Nakon što kliknete na 

dugme Sačuvaj, pojaviće se drugi prozor koji traži od vas da potvrdite punu poslovnu adresu. 
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Kada popunite sve podatke, kliknite na dugme Nastavi da biste nastavili do sledećeg 

koraka, odnosno do predstavnika registracije. 

 
4.2.3 Registracija predstavnika 

Predstavnik mora da bude meštanin i fizičko lice. Morate imati na umu da predstavnici 

imaju pristup da naprave zahteve za promenu vašeg poslovanja. 

Da biste registrovali predstavnika, od vas se zahteva da unesete lični broj osobe, dok će 

mnoga polja biti automatski popunjena onog trenutka kada popunite lični broj. 

 

Slika 31 - Fizički zastupnik u OP 

 
 Kada uspešno registrujete predstavnika, on ili ona će se pojaviti na listi predstavnika, odakle ga 

možete izbrisati ako ste se registrovali netačno ili iz bilo kog drugog razloga. 

 
Slika 33 – Spisak predstavnika u OP 
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4.2.4 Registracija aktivnosti  

Tokom ovog koraka od vas se zahteva da registrujete svoje poslovne aktivnosti, glavna 

poslovna aktivnost mora biti završena, dok su sekundarne i druge aktivnosti opcionalne. 

 
Slika 34 – Registracija aktivnosti u OP 

Svaka aktivnost koja je registrovana biće prikazana na listi ispod obrasca za registraciju. Sa 

mesta na kome takođe možete izbrisati bilo koju aktivnost ako ste je pogrešno zapisali ili iz nekog 

drugog razloga. 

 

 
4.2.5 Registracija 

jedinica 

Slika 35 – Spisak aktivnosti registrovanih na OP 

Tokom ovog koraka jedinice su registrovane ako ih imate, ako ih nemate možete preći na 

sledeći korak tako što ćete kliknuti na dugme Nastavi. 
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Slika 36 – Registracija jedinica at OP 

 

Podaci koji moraju biti popunjeni za registraciju jedinice su naziv jedinice, osnovna delatnost 

jedinice, kao i poslovna adresa, koja se sastoji od opštine, mesta i imena ulica, koje se mora izabrati 

sa mape koja se pojavljuje nakon klika na odabranu lokaciju kao što je poslovna adresa koja se 

popunjava prilikom registracije poslovnih podataka. 

Nakon registracije jedinice, ona će se pojaviti na listi jedinica, odakle je možete izbrisati iz 

bilo kog razloga. 

 
4.2.6 Otpremanje dokumenata 

Poslednji korak u podnošenju zahteva za registraciju preduzeća je otpremanje dokumenata. 
Dokumenta potrebna za registraciju Opšteg partnerstva su: 

1) Potvrdno pismo. 

2) Saglasnost registrovanog agenta na osnovu člana 27.1 tačka d) Zakona br.02 / L - 123. 

Pismo potvrde se preuzima iz sistema, potpisuje i otprema kao dokument. 
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Slika 37 – Otpremanje dokumenata u OP 

Kada otpremite sve potrebne dokumente kliknite na dugme “Završi”, gde će se otvoriti 

prozor da biste potvrdili aplikaciju. Kada potvrdite aplikaciju, bićete preusmereni na listu 

aplikacija. 

 
Slika 38 – Potvrda prijave u OP 
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4.2.7 Lista aplikacija 

 Kada dovršite aplikaciju bićete preusmereni na listu aplikacija. Sa ove liste možete proslediti 

status vaše teme, o kojoj ćete biti obavešteni putem e-mail. 

 
Slika 39 – Lista aplikacija u OP 

 

4.3 Ograničeno partnerstvo 

U ograničenom partnerstvu, pored "neograničenih" partnera (partnera koji su podleže bez 

ograničenja i zajednički i nekoliko puta za dugove preduzeća) učestvuju i "ograničeni" partneri ili oni 

partneri koji su podleže obavezama preduzeća do vrednosti doprinosa preduzeća, guma. Ograničeno 

partnerstvo ima ime koje je skraćeno od O.K. 

Kada unesete stranicu na kojoj se od vas traži da odaberete vrstu poslovanja, potrebno je da 

izaberete vrstu poslovanja koju želite da registrujete kao na slici ispod, u ovom slučaju Ograničeno 

partnerstvo. 

 
Slika 40 – Izbor tipa poslovanja 
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Kada izaberete vrstu poslovanja bićete preusmereni na obrazac zahteva za registraciju 

ograničenog partnerstva. Prijavni formular se sastoji od šest koraka, detalja vlasnika, poslovnih 

podataka, predstavnika registracije ili predstavnika, aktivnosti, registracionih jedinica (ako ih ima) i 

dokumenata u koje otpremate potrebna dokumenta. Imajte u noti da je potrebno otpremati lična 

dokumenta prilikom dovršavanja podataka vlasnika i predstavnika. Identifikacioni dokument 

predstavlja skeniranu ličnu kartu ili poslovni certifikat (pravnom zastupniku). 

 
4.3.1  Detalji vlasnika 

 
Slika 41 – Prvi korak za registraciju OP 

 

Kao što se može videti sa gorenavedene cifre, prvi korak zahteva podatke vlasnika 

preduzeća. Ako je vlasnik lokalni samo unesite lični broj i mnoga polja će biti automatski 

popunjena, dok preostala polja treba da popunite. Kao što se može videti sa gorenavedene cifre, 

prvi korak zahteva podatke vlasnika preduzeća. Ako je vlasnik lokalni samo unesite lični broj i 

mnoga polja će biti automatski popunjena, dok preostala polja treba da popunite. 

Imajte na umu da su obavezna samo polja označena zvezdicom (*). Kada popunite sva 

polja, kliknite na Nastavi da biste prešli na sledeći korak, kao na slici ispod. 
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Slika 42 – Registracija vlasnika u OP 
 

4.3.2 Poslovni podaci 

Ovaj korak zahteva da unesete poslovne detalje koje primenjujete za registraciju. 

Poslovno ime, kapital (predstavlja zbir kapitala registrovanih vlasnika) i plaćeni deo se 

automatski popunjavaju na osnovu podataka navedenih tokom prvog koraka i ne mogu se 

menjati dok se podaci koje ste dali, a koje možete promeniti klikom na dugme “Nazad” koje će 

vas vratiti na prvi korak. 

 
Slika 43 – Poslovni detalji u OP 
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Druga oblast vredna napomena u ovom koraku je poslovna adresa. Kada izaberete opciju 

“Opština i lokacija”, potrebno je da kliknete na dugme “Izaberi lokaciju”. Ovo dugme će otvoriti 

prozor, unutar kojeg se nalazi mapa, prvo treba da označite put, ako put koji označite nije pronađen 

označi glavni put ili obližnji put, kako biste što preciznije pokazali poslovnu adresu koja vam je 

naložena da nosite tačku plavu do lokacije vašeg poslovanja. Sledeća cifra će opisati ono što smo gore 

rekli. 

 
Slika 44 – Izaberite lokaciju u OP 

Putanja koja se pojavljuje ispod putanje koju ste označili predstavlja putanju koja će biti 

sačuvana kao deo poslovne adrese, na koju morate uneti i broj adrese. Nakon što kliknete na 

dugme Sačuvaj, pojaviće se drugi prozor koji traži od vas da potvrdite punu poslovnu adresu. 

Kada popunite sve podatke, kliknite na dugme Nastavi da biste nastavili do sledećeg 

koraka, odnosno do predstavnika registracije. 

 

 
4.3.3 Registracija predstavnika 

Predstavnik mora da bude meštanin i fizičko lice. Morate imati na umu da predstavnici imaju 

pristup da naprave zahteve za promenu vašeg poslovanja. 

Da biste registrovali predstavnika, od vas se zahteva da unesete lični broj osobe, dok će 

mnoga polja biti automatski popunjena onog trenutka kada popunite lični broj. 
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Slika 45 – Fizički zastupnik u OP 

 
 Kada uspešno registrujete predstavnika, on ili ona će se pojaviti na listi predstavnika, odakle ga 

možete izbrisati ako ste se registrovali netačno ili iz bilo kog drugog razloga. 

 
Slika 47 – Spisak predstavnika u OP 

 
 
 

4.3.4 Registracija aktivnosti 

Tokom ovog koraka od vas se zahteva da registrujete svoje poslovne aktivnosti, glavna 

poslovna aktivnost mora biti završena, dok su sekundarne i druge aktivnosti opcionalne. 
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Slika 48 - Registracija aktivnosti u OP 

 Svaka aktivnost koja je registrovana biće prikazana na listi ispod obrasca za registraciju. Sa 

mesta na kome takođe možete izbrisati bilo koju aktivnost ako ste je pogrešno zapisali ili iz nekog 

drugog razloga. 

 
4.3.5 Registracija 

jedinica 

Slika 49 - Spisak registrovanih aktivnosti u OP 

Tokom ovog koraka jedinice su registrovane ako ih imate, ako ih nemate možete preći na 

sledeći korak tako što ćete kliknuti na dugme Nastavi. 

Podaci koje je potrebno popuniti za registraciju jedinice su naziv jedinice, osnovna delatnost 

jedinice, kao i poslovna adresa koju čine opština, mesto i naziv ulice, koje se mora izabrati sa mape 

koja se pojavljuje nakon klika na odabranu lokaciju kao što je poslovna adresa koja se popunjava 

prilikom registracije poslovnih podataka. 
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Slika 50 – Registracija jedinica u OP 

Nakon registracije jedinice, ona će se pojaviti u Listi jedinica, odakle je možete izbrisati. 

 
 

4.3.6 Otpremanje dokumenata 

Poslednji korak u podnošenju prijave za registraciju preduzeća je učitavanje dokumenata. 
Dokumenti potrebni za registraciju komanditnog društva su: 

1) Potvrdno pismo. 

2) Saglasnost registrovanog agenta na osnovu člana 27.1 tačka d) Zakona br.02 / L - 123. 

Pismo potvrde se preuzima iz sistema, potpisuje i otprema kao dokument. 

 
Slika 51 – Otpremanje dokumenata u OP 
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Kada otpremite sve potrebne dokumente kliknite na dugme “Završi”, gde će se otvoriti 

prozor da biste potvrdili aplikaciju. Kada potvrdite aplikaciju, bićete preusmereni na listu 

aplikacija. 

 
Slika 52 – Potvrdite aplikaciju u OP 

 
 

4.3.7 Lista aplikacija 

Kada dovršite aplikaciju bićete preusmereni na listu aplikacija. Sa ove liste možete 

proslediti status vaše teme, o kojoj ćete biti obavešteni putem e-mail. 

 
Slika 53 – Lista aplikacija u OP 

 
 

4.4 Društvo sa ograničenom odgovornošću 

Društvo sa ograničenom odgovornošću Društva sa ograničenom odgovornošću su ona 

društva koja je osnovao jedan ili više osnivača, koji svom imovinom odgovaraju za sve svoje dugove 

i druge obaveze. Društvo sa ograničenom odgovornošću ima naziv, odmah iza njega, skraćenicu 

“Sh.P.K.”. 

Nakon što uđete na stranicu na kojoj se od vas traži da odaberete vrstu poslovanja, potrebno 

je da odaberete vrstu poslovanja koju želite registrovati kao na donjoj slici, u ovom slučaju Društvo s 

ograničenom odgovornošću. 



S t r a n a 33 | 184  

 
Slika 54 – Izbor tipa poslovanja 

Nakon što odaberete vrstu poslovanja bićete preusmereni na obrazac za prijavu za 

registraciju društva s ograničenom odgovornošću. Obrazac za prijavu sastoji se od osam koraka, 

poslovnih podataka, podataka o vlasniku, registracije zastupnika ili zastupnika, registracije članova 

odbora, aktivnosti, registracije jedinica (ako ih ima), statuta i sporazuma, te dokumenata u koje 

učitavate potrebne dokumente. Imajte u noti da je potrebno otpremati lična dokumenta prilikom 

dovršavanja podataka vlasnika i predstavnika. Identifikacioni dokument predstavlja skeniranu ličnu 

kartu ili poslovni certifikat (pravnom zastupniku). 

 
4.4.1 Poslovni podaci 

Ovaj korak zahteva da unesete poslovne detalje koje primenjujete za registraciju. 

Ime firme treba pisati bez ikakvog sufiksa “Sh.P.K” ili bilo čega sličnog. 

 

Slika 55 – Prvi korak u prijavi za DOO 

Druga oblast vredna napomena u ovom koraku je poslovna adresa. Kada izaberete opciju 

“Opština i lokacija”, potrebno je da kliknete na dugme “Izaberi lokaciju”. Ovo dugme će otvoriti 

prozor, unutar kojeg se nalazi mapa, prvo treba da označite put, ako put koji označite nije pronađen 

označi glavni put ili obližnji put, kako biste što preciznije pokazali poslovnu adresu koja vam je 

naložena da nosite tačku plavu do lokacije vašeg poslovanja. Sledeća cifra će opisati ono što smo gore 

rekli. 
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Slika 56 – Odabir lokacije u DOO 

Putanja koja se pojavljuje ispod putanje koju ste označili predstavlja putanju koja će biti 

sačuvana kao deo poslovne adrese, na koju morate uneti i broj adrese. Nakon što kliknete na 

dugme Sačuvaj, pojaviće se drugi prozor koji traži od vas da potvrdite punu poslovnu adresu. 

Kada popunite sve podatke, kliknite na dugme Nastavi da biste nastavili do sledećeg koraka, 

odnosno do predstavnika registracije. 
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4.4.2 Registracija vlasnika 

 
Slika 57 – Registracija vlasnika u DOO 

Kao što se vidi iz gornje slike, u ovom prvom koraku potrebno je registrovati podatke 

vlasnika. Ako je vlasnik lokalni samo unesite lični broj i mnoga polja će se popuniti automatski, dok 

preostala polja trebate popuniti vi. Kao što se može videti sa gorenavedene cifre, prvi korak zahteva 

podatke vlasnika preduzeća. Ako je vlasnik lokalni samo unesite lični broj i mnoga polja će biti 

automatski popunjena, dok preostala polja treba da popunite. U društvu sa ograničenom 

odgovornošću vlasnik može biti i pravno lice. 

Imajte na umu da su obavezna samo polja označena zvezdicom (*). Nakon što unesete sve 

podatke o vlasniku, kliknite na dugme Registriraj se, u tom slučaju će se vlasnik/dioničar pojaviti na 

listi dioničara. 
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Slika 58 – Čuvanje podataka o dioničarima 

Nakon što završite registraciju svih vlasnika/dioničara, kliknite na dugme Nastavi da 

pređete na sljedeći korak. 

 
4.4.3 Registracija predstavnika 

Predstavnik mora da bude meštanin i fizičko lice. Morate imati na umu da predstavnici imaju 

pristup da naprave zahteve za promenu vašeg poslovanja. 

Da biste registrovali predstavnika, od vas se zahteva da unesete lični broj osobe, dok će 

mnoga polja biti automatski popunjena onog trenutka kada popunite lični broj. 

 

Slika 59 - Fizički zastupnik u DOO 
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 Kada uspešno registrujete predstavnika, on ili ona će se pojaviti na listi predstavnika, 

odakle ga možete izbrisati ako ste se registrovali netačno ili iz bilo kog drugog razloga. 

 
Slika 61 - Spisak predstavnika u DOO 

Nakon što završite registraciju svih predstavnika, kliknite na dugme Nastavi da biste 

prešli na sljedeći korak. 

 
 

4.4.4 Registracija članova odbora 

Članovi odbora su registrovani samo ako imate upravni odbor. Ako ne, možete proječi na 

sljedeći korak klikom na dugme Nastavi. Članovi odbora mogu biti domaći ili strani državljani. Za 

fizička lica potrebno je upisati lični broj lica, dok za pravna lica poslovni matični broj (NUI). 

Mnoga polja će se automatski popuniti u trenutku kada popunite jedno od ovih polja. 

 Treba imati na umu da 40% članova odbora moraju biti žene. 

 

Slika 62 – Upravni odbor u DOO 
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Slika 63 – Podaci o članovima odbora u DOO 

Nakon što popunite sve detalje i učitate ID dokument kliknite na dugme Registruj se, ako su 

podaci koje ste dali u redu, tada će se član odbora pojaviti na listi članova odbora. 

Nakon što ste registrovali sve članove odbora, možete proječi na sljedeći korak klikom na 

dugme Nastavi. 

 

4.4.5 Registracija aktivnosti 

 Tokom ovog koraka od vas se zahteva da registrujete svoje poslovne aktivnosti, glavna 

poslovna aktivnost mora biti završena, dok su sekundarne i druge aktivnosti opcionalne. 

 
Slika 64 - Registracija aktivnosti u DOO 

Svaka aktivnost koja je registrovana biće prikazana na listi ispod obrasca za registraciju. Sa 

mesta na kome takođe možete izbrisati bilo koju aktivnost ako ste je pogrešno zapisali ili iz nekog 

drugog razloga. 
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Slika 65 - Spisak registrovanih aktivnosti u DOO 
 
 
 

4.4.6 Registracija jedinica 

Tokom ovog koraka jedinice su registrovane ako ih imate, ako ih nemate možete preći na 

sledeći korak tako što ćete kliknuti na dugme Nastavi. 

Podaci koje je potrebno popuniti za registraciju jedinice su naziv jedinice, osnovna delatnost 

jedinice, kao i poslovna adresa koju čine opština, mesto i naziv ulice, koje se mora izabrati sa mape 

koja se pojavljuje nakon klika na odabranu lokaciju kao što je poslovna adresa koja se popunjava 

prilikom registracije poslovnih podataka. 

 
Slika 66 – Registracija jedinica 

Nakon registracije jedinice, ona će se pojaviti u Listi jedinica, odakle je možete izbrisati. 

 
 

4.4.7 Statut i sporazum 

Radi lakšeg postupka prijave biće vam generisan statut i osnivački ugovor na osnovu 

podataka koje ste dali tokom prethodnih koraka. 



S t r a n a 40 | 184  

 
Slika 67 - Statut i sporazum 

Po potrebi možete promijeniti sadržaj ova dva generirana dokumenta. 

Statut i sporazum moraju biti izrađeni i potpisani, jer će u sljedećem koraku 

(Dokumenti) biti učitani kao dokumenti. 

Možete ih odštampati klikom na dugme koje izgleda kao štampač, kao na slici ispod. 

 

 
 

4.4.8 Otpremanje dokumenata 

Posljednji korak u podnošenju zahteva za registraciju preduzeća je učitavanje dokumenata. 
Dokumenti potrebni za registraciju društva sa ograničenom odgovornošću su: 

1) Potvrdno pismo. 

2) Statut osnivanja 

3) Kompanijski sporazum 

4) Saglasnost registrovanog agenta na osnovu člana 27.1 tačka d) Zakona br.02 / L - 123. 

Pismo potvrde se preuzima iz sistema, potpisuje i otprema kao dokument. 
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Slika 68 - Otpremanje dokumenata u DOO 

Kada otpremite sve potrebne dokumente kliknite na dugme “Završi”, gde će se otvoriti 

prozor da biste potvrdili aplikaciju. Kada potvrdite aplikaciju, bićete preusmereni na listu 

aplikacija. 

 
Slika 69 – Potvrda prijave 

 

4.4.9 Lista aplikacija 

Kada dovršite aplikaciju bićete preusmereni na listu aplikacija. Sa ove liste možete 

proslediti status vaše teme, o kojoj ćete biti obavešteni putem e-mail. 

 

Slika 70 – Lista aplikacija u DOO



S t r a n a 412 | 
184 

 

4.5 Akcionarsko društvo 

Akcionarska društva su ona društva, koja su sva u akcijama i akcionari su odgovorni za sve 

dugove i druge obaveze kao što su njegov kapital i imovina. Društvo može biti osnovano i imati jednog 

ili više dioničara. Ima oznaku iza koje se nalazi skraćenica “Sh.A.”. Visina osnovnog kapitala ove 

kompanije je najviše 10.000Evra. 

 Nakon što uđete na stranicu na kojoj treba da odaberete vrstu posla, potrebno je da 

odaberete vrstu posla koju želite da radite kao što izgleda, u ovom slučaju akcionarsko društvo. 

 
Slika 71 – Izbor tipa poslovanja 

Nakon što odaberete vrstu poslovanja bićete preusmereni na obrazac prijave za registraciju 

akcionarskog društva. Obrazac za prijavu sastoji se od osam koraka, poslovnih podataka, podataka o 

vlasniku, registracije zastupnika ili zastupnika, registracije članova odbora, aktivnosti, registracije 

jedinica (ako ih ima), statuta i sporazuma, te dokumenata u koje učitavate potrebne dokumente. 

Imajte u noti da je potrebno otpremati lična dokumenta prilikom dovršavanja podataka vlasnika i 

predstavnika. Identifikacioni dokument predstavlja skeniranu ličnu kartu ili poslovni certifikat 

(pravnom zastupniku). 
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4.5.1 Poslovni podaci 

Ovaj korak zahteva da unesete poslovne detalje koje primenjujete za registraciju. 

Naziv preduzeća treba da bude označen bez ikakvog sufiksa “Sh.A.” ili bilo šta slično. 

 

Slika 72 – Prvi korak u prijavi za AD 

Još jedno područje koje vrijedi napomenuti u ovom koraku je poslovna adresa. Nakon što ste 

odabrali općinu i lokaciju, potrebno je kliknuti na dugme Odaberi lokaciju. Ovo dugme će otvoriti 

prozor, unutar kojeg se nalazi mapa, prvo treba da označite put, ako put koji označite nije pronađen 

označi glavni put ili obližnji put, kako biste što preciznije pokazali poslovnu adresu koja vam je 

naložena da nosite tačku plavu do lokacije vašeg poslovanja. Sledeća cifra će opisati ono što smo gore 

rekli. 

 
Slika 73 – Odabir lokacije u AD 
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Putanja koja se pojavljuje ispod putanje koju ste označili predstavlja putanju koja će biti 

sačuvana kao deo poslovne adrese, na koju morate uneti i broj adrese. Nakon što kliknete na 

dugme Sačuvaj, pojaviće se drugi prozor koji traži od vas da potvrdite punu poslovnu adresu. 

Kada popunite sve podatke, kliknite na dugme Nastavi da biste nastavili do sledećeg 

koraka, odnosno do predstavnika registracije. 

 
 

4.5.2 Registracija dioničara 

 
Slika 74 - Registracija vlasnika u AD 

Kao što se može vidjeti iz gornje slike, ovaj prvi korak zahtijeva registraciju podataka o 

dioničarima. Ako je vlasnik lokalni samo unesite lični broj i mnoga polja će se popuniti automatski, 

dok preostala polja trebate popuniti vi. Kao što se može videti sa gorenavedene cifre, prvi korak 

zahteva podatke vlasnika preduzeća. Ako je vlasnik lokalni samo unesite lični broj i mnoga polja će 

biti automatski popunjena, dok preostala polja treba da popunite. U akcionarskom društvu vlasnik 

može biti i pravno lice. 

Imajte na umu da su obavezna samo polja označena zvezdicom (*). Nakon što unesete sve 

podatke o vlasniku, kliknite na dugme Registruj se, u tom slučaju će se vlasnik/akcionar pojaviti na 

listi akcionara. 
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Slika 75 – Čuvanje podataka o dioničarima 

Nakon što ste završili registraciju svih vlasnika/dioničara, kliknite na dugme Nastavi da 

pređete na sljedeći korak. 

 
 

4.5.3 Registracija predstavnika 

Predstavnik mora da bude meštanin i fizičko lice. Morate imati na umu da predstavnici 

imaju pristup da naprave zahteve za promenu vašeg poslovanja. 

Da biste registrovali predstavnika, od vas se zahteva da unesete lični broj osobe, dok će 

mnoga polja biti automatski popunjena onog trenutka kada popunite lični broj. 

 

Slika 76 – Fizički zastupnik u AD 
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 Kada uspešno registrujete predstavnika, on ili ona će se pojaviti na listi predstavnika, 

odakle ga možete izbrisati ako ste se registrovali netačno ili iz bilo kog drugog razloga. 

 
Slika 78 – Spisak predstavnika u AD 

 

Nakon što završite registraciju svih predstavnika, kliknite na dugme Nastavi da biste 

prešli na sljedeći korak. 

 
 

4.5.4 Registracija članova odbora direktora 

Članovi odbora su registrovani samo ako imate upravni odbor. Članovi odbora mogu biti 

domaći ili strani državljani. Za fizička lica potrebno je upisati lični broj lica, dok za pravna lica 

poslovni matični broj (NUI). Mnoga polja će se automatski popuniti u trenutku kada popunite jedno 

od ovih polja. 

Treba imati na umu da 40% članova odbora moraju biti žene. 

 

Slika 79 – Upravni odbor u AD 
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Slika 80 – Podaci o članovima odbora 

Nakon što popunite sve detalje i učitate ID dokument kliknite na dugme Registruj se, ako su 

podaci koje ste dali u redu, tada će se član odbora pojaviti na listi članova odbora. 

Nakon što ste registrovali sve članove odbora, možete proječi na sljedeći korak klikom na 

dugme Nastavi. 

 
4.5.5 Registracija aktivnosti 

 Tokom ovog koraka od vas se zahteva da registrujete svoje poslovne aktivnosti, glavna 

poslovna aktivnost mora biti završena, dok su sekundarne i druge aktivnosti opcionalne. 

 
Slika 81 – Registracija aktivnosti u AD 

Svaka aktivnost koja je registrovana biće prikazana na listi ispod obrasca za registraciju. Sa 

mesta na kome takođe možete izbrisati bilo koju aktivnost ako ste je pogrešno zapisali ili iz nekog 

drugog razloga. 



S t r a n a 418 | 
184 

 

 

Slika 82 - Spisak registrovanih aktivnosti u AD 
 
 
 

4.5.6 Registracija jedinica 

Tokom ovog koraka jedinice su registrovane ako ih imate, ako ih nemate možete preći na 

sledeći korak tako što ćete kliknuti na dugme Nastavi. 

Podaci koje je potrebno popuniti za registraciju jedinice su naziv jedinice, osnovna delatnost 

jedinice, kao i poslovna adresa koju čine opština, mesto i naziv ulice, koji se mora odabrati sa karte 

koja se pojavljuje nakon klika na odaberite lokaciju sličnu poslovnoj adresi koja se popunjava 

prilikom registracije poslovnih podataka. 

 
Slika 83 – Registracija jedinica 

Nakon registracije jedinica će se pojaviti na Listi jedinica, odakle je možete izbrisati. 
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4.5.7 Statut i sporazum 

 Radi lakšeg postupka prijave biće vam generisan statut i osnivački ugovor na osnovu podataka koje 

ste dali tokom prethodnih koraka. 

 
Slika 84 – Statut i sporazum 

Po potrebi možete promijeniti sadržaj ova dva generirana dokumenta. 

Statut i sporazum moraju biti izrađeni i potpisani, jer će u sljedećem koraku 

(Dokumenti) biti učitani kao dokumenti. 

Možete ih odštampati klikom na dugme koje izgleda kao štampač, kao na slici ispod. 

 
 

4.5.8 Otpremanje dokumenata 

Posljednji korak u podnošenju zahtjeva za registraciju preduzeća je učitavanje dokumenata. 
Dokumenti potrebni za registraciju akcionarskog društva su: 

1) Potvrdno pismo. 

2) Statut osnivanja 

3) Kompanijski sporazum 

4) Saglasnost registrovanog agenta na osnovu člana 27.1 tačka d) Zakona br.02 / L - 123. 

Pismo potvrde se preuzima iz sistema, potpisuje i otprema kao dokument. 
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Slika 85 - Otpremanje dokumenata u AD 

Kada otpremite sve potrebne dokumente kliknite na dugme “Završi”, gde će se otvoriti 

prozor da biste potvrdili aplikaciju. Kada potvrdite aplikaciju, bićete preusmereni na listu 

aplikacija. 

 
Slika 86 – Potvrda prijave u AD 

 

 
4.5.9 Lista aplikacija 

Kada dovršite aplikaciju bićete preusmereni na listu aplikacija. Sa ove liste možete proslediti 

status vaše teme, o kojoj ćete biti obavešteni putem e-mail. 

 

Slika 87 - Lista aplikacija u AD 
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4.6 Vaša kompanija 

Strana kompanija je komercijalna kompanija i od momenta registracije smatra se filijalom na 

Kosovu koja nema identitet pravnog lica.. Nakon registracije uživa sva prava i obaveze utvrđene 

važećim zakonom. Iza imena piše “DEGA NË KOSOVË”. 

Nakon što uđete na stranicu na kojoj se od vas traži da odaberete vrstu poslovanja, potrebno 

je da odaberete vrstu poslovanja koju želite registrovati kao na donjoj slici, u ovom slučaju Strana 

Kompanija. 

 
Slika 88 - Izbor tipa poslovanja 

Nakon što odaberete vrstu poslovanja, bit ćete preusmjereni na prijavni obrazac za registraciju 

strane kompanije. Obrazac za prijavu sastoji se od osam koraka, poslovnih podataka, podataka 

o vlasniku, registracije zastupnika ili zastupnika, registracije članova odbora, aktivnosti, 

registracije jedinica (ako ih ima), statuta i sporazuma, te dokumenata koje postavljate potrebna 

dokumenta. 

Imajte u noti da je potrebno otpremati lična dokumenta prilikom dovršavanja podataka vlasnika 

i predstavnika. Identifikacioni dokument predstavlja skeniranu ličnu kartu ili poslovni certifikat 

(pravnom zastupniku). 

 
4.6.1 Poslovni podaci 

Ovaj korak zahteva da unesete poslovne detalje koje primenjujete za registraciju. 

Naziv preduzeća treba da bude naveden bez ikakvog sufiksa ili bilo čega sličnog. 

 
Slika 89 – Prvi korak u apliciranju za stranu kompaniju 

Druga oblast vredna napomena u ovom koraku je poslovna adresa. Kada izaberete opciju 
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“Opština i lokacija”, potrebno je da kliknete na dugme “Izaberi lokaciju”. Ovo dugme će otvoriti 

prozor, unutar kojeg se nalazi mapa, prvo treba da označite put, ako put koji označite nije pronađen 

označi glavni put ili obližnji put, kako biste što preciznije pokazali poslovnu adresu koja vam je 

naložena da nosite tačku plavu do lokacije vašeg poslovanja. Sledeća cifra će opisati ono što smo gore 

rekli. 

 
Slika 90 – Odaberite lokaciju 

Putanja koja se pojavljuje ispod putanje koju ste označili predstavlja putanju koja će biti 

sačuvana kao deo poslovne adrese, na koju morate uneti i broj adrese. Nakon što kliknete na 

dugme Sačuvaj, pojaviće se drugi prozor koji traži od vas da potvrdite punu poslovnu adresu. 

Kada popunite sve podatke, kliknite na dugme Nastavi da biste nastavili do sledećeg 

koraka, odnosno do predstavnika registracije. 

 
 

4.6.2 Registracija vlasnika 

 
Slika 91 - Registracija vlasnika u stranim kompanijama 

Kao što se vidi iz gornje slike, u ovom prvom koraku potrebno je registrovati podatke 

vlasnika. Ako je vlasnik lokalni samo unesite lični broj i mnoga polja će se popuniti automatski, dok 



S t r a n a 623 | 
184 

 

preostala polja trebate popuniti vi. Kao što se može videti sa gorenavedene cifre, prvi korak zahteva 

podatke vlasnika preduzeća. Ako je vlasnik lokalni samo unesite lični broj i mnoga polja će biti 

automatski popunjena, dok preostala polja treba da popunite. U stranoj kompaniji vlasnik može biti 

i pravno lice. 

Imajte na umu da su obavezna samo polja označena zvezdicom (*). Nakon što unesete sve 

podatke o vlasniku, kliknite na dugme Registruj se, u tom slučaju će se vlasnik/akcionar pojaviti na 

listi akcionara. 

 

Slika 92 – Čuvanje podataka o dioničarima 

Nakon što završite registraciju svih vlasnika/dioničara, kliknite na dugme Nastavi da 

pređete na sljedeći korak. 

 
 

4.6.3 Registracija predstavnika 

Predstavnik mora da bude meštanin i fizičko lice. Morate imati na umu da predstavnici imaju 

pristup da naprave zahteve za promenu vašeg poslovanja. 

Da biste registrovali predstavnika, od vas se zahteva da unesete lični broj osobe, dok će mnoga polja 

biti automatski popunjena onog trenutka kada popunite lični broj. 
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Slika 93 – Fizički zastupnik u stranim kompanijama 

Kada uspešno registrujete predstavnika, on ili ona će se pojaviti na listi predstavnika, odakle ga 

možete izbrisati ako ste se registrovali netačno ili iz bilo kog drugog razloga. 

 

Slika 95 – Spisak predstavnika u stranim kompanijama 

Nakon što završite registraciju svih predstavnika, kliknite na dugme Nastavi da biste 

prešli na sljedeći korak. 
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4.6.4 Registracija članova odbora 

Članovi odbora su registrovani samo ako imate upravni odbor. Ako ne, možete proječi na sljedeći korak 
klikom na dugme Nastavi. Članovi odbora mogu biti domaći ili strani državljani. Za fizička lica potrebno 
je upisati lični broj lica, dok za pravna lica poslovni matični broj (NUI). Mnoga polja će se automatski 
popuniti u trenutku kada popunite jedno od ovih polja. 

Treba imati na umu da 40% članova odbora moraju biti žene. 

 
Slika 96 – Upravni odbor u DOO 

 

 

Slika 97 - Podaci o članovima odbora 

Nakon što popunite sve detalje i učitate ID dokument kliknite na dugme Registruj se, ako su 

podaci koje ste dali u redu, tada će se član odbora pojaviti na listi članova odbora. 

Nakon što ste registrovali sve članove odbora, možete proječi na sljedeći korak klikom na 

dugme Nastavi. 
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4.6.5 Registracija aktivnosti 

 Tokom ovog koraka od vas se traži da evidentirate svoje poslovne aktivnosti, glavna 

poslovna aktivnost mora biti završena, dok su sekundarne i ostale aktivnosti opcione. 

 
Slika 98 - Registracija aktivnosti u stranoj kompaniji 

Svaka aktivnost koja je registrovana biće prikazana na listi ispod obrasca za registraciju. Sa 

mesta na kome takođe možete izbrisati bilo koju aktivnost ako ste je pogrešno zapisali ili iz nekog 

drugog razloga. 

 
Slika 99 – Spisak registrovanih aktivnosti u stranoj kompaniji 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.6.6 Registracija jedinica 

Tokom ovog koraka jedinice su registrovane ako ih imate, ako ih nemate možete preći na 

sledeći korak tako što ćete kliknuti na dugme Nastavi. 
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Podaci koje je potrebno popuniti za registraciju jedinice su naziv jedinice, osnovna delatnost 

jedinice, kao i poslovna adresa koju čine opština, mesto i naziv ulice, koji se mora odabrati sa karte 

koja se pojavljuje nakon klika na odaberite lokaciju sličnu poslovnoj adresi koja se popunjava 

prilikom registracije poslovnih podataka. 

 
Slika 100 – Registracija jedinica 

Nakon registracije jedinica će se pojaviti na Listi jedinica, odakle je možete izbrisati. 

 

4.6.7 Otpremanje dokumenata 

Posljednji korak u podnošenju zahtjeva za registraciju preduzeća je učitavanje dokumenata. 
Dokumenti potrebni za registraciju strane kompanije su: 

1) Odluka o otvaranju strane kompanije. 

2) Odluka o imenovanju direktora i registrovanog agenta. 

3) Poslovni certifikat 

4) Kopija pasoša vlasnika i direktora stranog preduzeća 

5) Kopija statuta strane kompanije 

6) Potvrdno pismo 

7) Saglasnost registrovanog agenta na osnovu člana 27.1 tačka d) Zakona br.02 / L - 123. 

Pismo potvrde se preuzima iz sistema, potpisuje i otprema kao dokument. 
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Slika 102 – Otpremanje dokumenata u stranim kompanijama 

Kada otpremite sve potrebne dokumente kliknite na dugme “Završi”, gde će se otvoriti 

prozor da biste potvrdili aplikaciju. Kada potvrdite aplikaciju, bićete preusmereni na listu 

aplikacija. 

 
Slika 103 – Potvrda prijave u stranim kompanijama 

 

4.6.8 Lista aplikacija 

 Kada dovršite aplikaciju bićete preusmereni na listu aplikacija. Sa ove liste možete proslediti 

status vaše teme, o kojoj ćete biti obavešteni putem e-mail. 

 
Slika 104 – Lista aplikacija u stranim kompanijama 
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4.7 Zemljoradničke zadruge 

Zemljoradnička zadruga je društvo koje su osnovala fizička ili pravna lica, a svi 

poljoprivrednici moraju svojim privatnim vlasništvom uložiti u osnovni kapital. Zemljoradničku 

zadrugu osniva najmanje pet (5) poljoprivrednika, koji su potpisnici obaveza. Zadruga se neće 

osnovati bez kapitala, niti će postojati bez kapitala. Kapital je podijeljen na akcije jednake 

vrijednosti minimalne vrijednosti od 10 €. Direktor ne može biti član zadruge. Sve ovo možete 

videti u Zakonu br. 2003/9 o poljoprivrednim zadrugama i Zakonu br. 03 / L-004 o izmenama i 

dopunama Zakona o poljoprivrednim zadrugama br. 2003/9. 

Nakon što uđete na stranicu na kojoj se od vas traži da odaberete vrstu poslovanja, 

potrebno je da odaberete vrstu poslovanja koju želite registrovati kao na donjoj slici, u ovom 

slučaju Društvo s ograničenom odgovornošću. 

 
Slika 105 – Izbor tipa poslovanja 

 

Nakon što odaberete vrstu posla bićete preusmjereni na obrazac prijave za registraciju 

zemljoradničke zadruge. Obrazac za prijavu sastoji se od osam koraka, poslovnih podataka, podataka 

o vlasniku, registracije zastupnika ili zastupnika, registracije članova odbora, aktivnosti, registracije 

jedinica (ako ih ima), statuta i sporazuma, te dokumenata u koje učitavate potrebne dokumente. 

Imajte u noti da je potrebno otpremati lična dokumenta prilikom dovršavanja podataka vlasnika i 

predstavnika. Identifikacioni dokument predstavlja skeniranu ličnu kartu ili poslovni certifikat 

(pravnom zastupniku). 
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4.7.1 Poslovni podaci 

Ovaj korak zahteva da unesete poslovne detalje koje primenjujete za registraciju. 

Naziv preduzeća treba da bude naveden bez ikakvog sufiksa ili bilo čega sličnog. 

 
Slika 106 – Prvi korak u apliciranju za poljoprivrednu zadrugu 

Još jedno područje koje vrijedi napomenuti u ovom koraku je poslovna adresa. Nakon što ste 

odabrali općinu i lokaciju, potrebno je kliknuti na dugme Odaberi lokaciju. Ovo dugme će otvoriti 

prozor, unutar kojeg se nalazi mapa, prvo treba da označite put, ako put koji označite nije pronađen 

označi glavni put ili obližnji put, kako biste što preciznije pokazali poslovnu adresu koja vam je 

naložena da nosite tačku plavu do lokacije vašeg poslovanja. Sledeća cifra će opisati ono što smo gore 

rekli. 

 
Slika 107 – Izbor lokacije za zemljoradničku zadrugu 

 

Putanja koja se pojavljuje ispod putanje koju ste označili predstavlja putanju koja će biti 

sačuvana kao deo poslovne adrese, na koju morate uneti i broj adrese. Nakon što kliknete na 

dugme Sačuvaj, pojaviće se drugi prozor koji traži od vas da potvrdite punu poslovnu adresu. 

Kada popunite sve podatke, kliknite na dugme Nastavi da biste nastavili do sledećeg 

koraka, odnosno do predstavnika registracije. 
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4.7.2 Registracija vlasnikas 

Slika 108 – Registracija vlasnika za zemljoradničku zadrugus 

Kao što se vidi iz gornje slike, u ovom prvom koraku potrebno je registrovati podatke 

vlasnika. Ako je vlasnik lokalni samo unesite lični broj i mnoga polja će se popuniti automatski, dok 

preostala polja trebate popuniti vi. Kao što se može videti sa gorenavedene cifre, prvi korak zahteva 

podatke vlasnika preduzeća. Ako je vlasnik lokalni samo unesite lični broj i mnoga polja će biti 

automatski popunjena, dok preostala polja treba da popunite. U zemljoradničkoj zadruzi vlasnik 

može biti i pravno lice. 

Imajte na umu da su obavezna samo polja označena zvezdicom (*). Nakon što unesete sve 

podatke o vlasniku, kliknite na dugme Registruj se, u tom slučaju će se vlasnik/akcionar pojaviti na 

listi akcionara. 

 
Slika 109 – Čuvanje podataka vlasnika 

Nakon što završite registraciju svih vlasnika/dioničara, kliknite na dugme Nastavi da 

pređete na sljedeći korak. 

 
4.7.3 Registracija predstavnika 

Predstavnik mora da bude meštanin i fizičko lice. Morate imati na umu da predstavnici imaju 
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pristup da naprave zahteve za promenu vašeg poslovanja. 

Da biste registrovali predstavnika, od vas se zahteva da unesete lični broj osobe, dok će mnoga polja 

biti automatski popunjena onog trenutka kada popunite lični broj. 

 
Slika 110 - Fizički zastupnik u zemljoradničkoj zadruzi 

Kada uspešno registrujete predstavnika, on ili ona će se pojaviti na listi predstavnika, odakle ga 

možete izbrisati ako ste se registrovali netačno ili iz bilo kog drugog razloga. 
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Slika 112 – Spisak predstavnika u zemljoradničkim zadrugama 

Nakon što završite registraciju svih predstavnika, kliknite na dugme Nastavi da biste 

prešli na sljedeći korak. 

 
 

4.7.4 Registracija članova odbora 

Članovi odbora su registrovani samo ako imate upravni odbor. Ako ne, možete proječi na 

sljedeći korak klikom na dugme Nastavi. Članovi odbora mogu biti domaći ili strani državljani. Za 

fizička lica potrebno je upisati lični broj lica, dok za pravna lica poslovni matični broj (NUI). 

Mnoga polja će se automatski popuniti u trenutku kada popunite jedno od ovih polja. 

Treba imati na umu da 40% članova odbora moraju biti žene. 

 
Slika 113 – Upravni odbor u zemljoradničkim zadrugama 
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Slika 114 – Podaci o članovima odbora 

Nakon što popunite sve detalje i učitate ID dokument kliknite na dugme Registruj se, ako su 

podaci koje ste dali u redu, tada će se član odbora pojaviti na listi članova odbora. 

Nakon što ste registrovali sve članove odbora, možete proječi na sljedeći korak klikom na 

dugme Nastavi. 

 
 

4.7.5 Registracija aktivnosti 

 Tokom ovog koraka od vas se traži da evidentirate svoje poslovne aktivnosti, glavna 

poslovna aktivnost mora biti završena, dok su sekundarne i ostale aktivnosti opcione. 

 
Slika 115 – Registracija aktivnosti u zemljoradničkoj zadruzi 

Svaka aktivnost koja je registrovana biće prikazana na listi ispod obrasca za registraciju. Sa 

mesta na kome takođe možete izbrisati bilo koju aktivnost ako ste je pogrešno zapisali ili iz nekog 

drugog razloga. 
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Slika 116 - Spisak registrovanih aktivnosti u zemljoradničkim zadrugama 
 
 
 

4.7.6 Registracija jedinica 

Tokom ovog koraka jedinice su registrovane ako ih imate, ako ih nemate možete preći na 

sledeći korak tako što ćete kliknuti na dugme Nastavi. 

Podaci koje je potrebno popuniti za registraciju jedinice su naziv jedinice, osnovna delatnost 

jedinice, kao i poslovna adresa koju čine opština, mesto i naziv ulice, koje se mora izabrati sa mape 

koja se pojavljuje nakon klika na odabranu lokaciju kao što je poslovna adresa koja se popunjava 

prilikom registracije poslovnih podataka. 

 

Slika 117 – Registracija jedinica 

Nakon registracije jedinica će se pojaviti na Listi jedinica, odakle je možete izbrisati. 
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4.7.7 Statut i sporazum 

 Radi lakšeg postupka prijave biće vam generisan statut i osnivački ugovor na osnovu podataka koje 

ste dali tokom prethodnih koraka. 

 
Slika 118 – Statut i sporazum 

Po potrebi možete promijeniti sadržaj ova dva generirana dokumenta. 

Statut i sporazum moraju biti izrađeni i potpisani, jer će u sljedećem koraku 

(Dokumenti) biti učitani kao dokumenti. 

Možete ih odštampati klikom na dugme koje izgleda kao štampač, kao na slici ispod. 

 
 

4.7.8 Otpremanje dokumenata 

Posljednji korak u podnošenju zahtjeva za registraciju preduzeća je učitavanje dokumenata. 
Dokumenti potrebni za registraciju zemljoradničke zadruge su: 

1) Potvrdno pismo. 

2) Statut osnivanja 

3) Kompanijski sporazum 

4) Odluka o imenovanju direktora 

5) Saglasnost registrovanog agenta na osnovu člana 27.1 tačka d) Zakona br. 02/L - 123. 

Pismo potvrde se preuzima iz sistema, potpisuje i otprema kao dokument. 
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Slika 119 – Otpremanje dokumenata u zemljoradničkim zadrugama 

Kada otpremite sve potrebne dokumente kliknite na dugme “Završi”, gde će se otvoriti 

prozor da biste potvrdili aplikaciju. Kada potvrdite aplikaciju, bićete preusmereni na listu 

aplikacija. 

 
Slika 120 – Potvrda prijave u zemljoradničkoj zadruzi 
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4.7.9 Lista aplikacija 

 Kada dovršite aplikaciju bićete preusmereni na listu aplikacija. Sa ove liste možete 

proslediti status vaše teme, o kojoj ćete biti obavešteni putem e-mail. 

 
Slika 121 – Lista aplikacija u zemljoradničkim zadrugama 
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5. Prijave za promenu pojedinačnog poslovnog ili generalnog 

partnerstva 

Nakon uspješne identifikacije, odabira poslovanja kao i odabira podmenija ‘Zahtjev za 

promenu’ prikazuje se obrazac sa svim zahtjevima. 

 
Slika 135 – Vrste zahtjeva 

Gde možemo odabrati više od jedne aplikacije. 

7.1. Zahtjev za promenu imena 

 Odabirom zahtjeva za promenu imena, prikazati će se obrazac na sljedeći način: 

 
Slika 136 – Prijavite se za promenu imena 

Nakon odabira dugmeta ‘Nastavi’, prikazuje se obrazac sa sljedećim poljima, kako slijedi: 
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Slika 137 – Prijavite promenu imena 

Ako se radi o individualnom poslu možemo promijeniti samo trgovačko ime, dok za opće 

društvo možemo promijeniti i naziv. Nakon što dovršite promijenjeno ime ili promijenjeno trgovačko 

ime ako ga želimo promijeniti nije obavezno i priložite sve potrebne dokumente, pritisnite dugme 

‘Nastavi’ gdje ide na karticu dokumenta kao u nastavku: 

 
Slika 138 – Prilog dokumenata 
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 Nakon što priložite sve dokumente, pritisnite dugme ‘Završi’. Nakon uspješne registracije 

zahtjeva, prikazuje se poruka kao i lista sa prijavljenim zahtjevom kako slijedi: 

 
Slika 139 – Lista zahtjeva 

 Gde ako odaberemo dugme ‘Akcije’ tada se prikazuju sljedeće opcije: 

 
Slika 140 – Opcije akcije 

Ako postoji račun, onda se pojavljuje dugme ‘Priznanica’ gde možemo da vidimo račun. 
Pritiskom na dugme ‘Izveštaj’ prikazuje se obrazac zahteva za promenu imena. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Izveštaj izgleda ovako: 

 
Slika 142 – Otvorite izveštaj 
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Slika 143 – Izveštaj 
 
 
 

 

7.2. Zahtev za promenu adrese 

 Odabirom zahteva za promenu adrese, prikazuje se obrazac na sledeći način: 

 
Slika 146 - Prijava za promenu adrese 

Nakon odabira dugmeta ‘Nastavi’, prikazuje se obrazac sa sljedećim poljima, kako slijedi: 
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Slika 147 – Obrazac za promenu adrese 

 Nakon što unesete opštinu i mesto za promenu, pritisnite dugme „Izaberi 

lokaciju“ gde se otvara sledeći prozor: 

 
Slika 148 – Izbor lokacije 

Gde za dodeljivanje adrese, možemo da tražimo po nazivu ulice ili preko plave ikone za 

lokaciju manevrisanjem sa njom na mapi do odgovarajuće poslovne rute. Nakon što unesete naziv i 

broj ulice, pritisnite dugme ‘Sačuvaj’ i prikazuje se sledeća poruka: 

 
Slika 149 – Potvrda adrese 

 Nakon provere adrese pritisnemo dugme ‘Da, potvrdi’ i tada se ponovo prikazuje 
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obrazac za izmenjene podatke na sledeći način: 

 
Slika 150 – Zahtev sa podacima 

Gde se vidi da se opis adrese promenio sa adresom koja je izabrana. I popunjavanjem ostalih 

podataka i prilaganjem svih potrebnih dokumenata, pritisnite dugme Nastavi gde ide na karticu 

dokumenta kao u nastavku: 

 

Slika 151 – Prilog dokumenata 

 Nakon što priložite sve dokumente, pritisnite dugme ‘Završi’. Nakon uspešne registracije 

zahteva, pojavljuje se poruka kao i lista sa registrovanim zahtevom na sledeći način: 
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Slika 152 – Lista zahtjeva 

 Gde ako odaberemo dugme ‘Akcije’ tada se prikazuju sljedeće opcije: 

Slika 153 – Opcije akcije 

Ako postoji račun, onda se pojavljuje dugme ‘Priznanica’ gde možemo da vidimo račun. 
Pritiskom na dugme ‘Izveštaj’ prikazuje se obrazac zahteva za promenu imena. 

 
Slika 154 – Otvorite izveštaj 

 

Izveštaj izgleda ovako: 
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Slika 155 – Izveštaj 
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7.3. Zahtev za promenu tipa 

 Izbor zahteva za promenu tipa prikazuje se na sledeći način: 

 

Slika 156 – Prijavite se za promenu tipa 

 Nakon odabira dugmeta ‘Nastavi’, prikazuje se obrazac sa sljedećim poljima, kako slijedi: 

 

Slika 157 – Prijavite da biste promenili tip 

Nakon što izaberete novu vrstu poslovanja i priložite sve potrebne dokumente, pritisnite 
dugme ‘Nastavi’ gde prolazite kroz karticu dokumenta kao u nastavku: 
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Slika 158 – Prilaganje dokumenata 

 Nakon što priložite sve dokumente, pritisnite dugme ‘Završi’. Nakon uspešne registracije 

zahteva, pojavljuje se poruka kao i lista sa registrovanim zahtevom na sledeći način: 

 
Slika 159 – Lista zahtjeva 

 Gde ako odaberemo dugme ‘Akcije’ tada se prikazuju sljedeće opcije: 

Slika 160 – Opcije akcije 

Ako postoji račun, onda se pojavljuje dugme ‘Priznanica’ gde možemo da vidimo račun. 
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 Pritiskom na dugme ‘Izveštaj’ prikazuje se obrazac zahteva za promenu imena. 

 
Slika 161 – Otvorite izveštaj 

 
 

 

 Izveštaj izgleda ovako: 

Slika 162 – Izveštaj 
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7.4. Zahtev za promenu broja zaposlenih 

 Izborom zahteva za promenu broja zaposlenih, prikazuje se obrazac na sledeći način: 

 
Slika 163 – Prijava za promenu zaposlenih 

 Nakon odabira dugmeta ‘Nastavi’, prikazuje se obrazac sa sljedećim poljima, kako slijedi: 

 

Slika 164 – Forme za promenu broja zaposlenih 

Nakon što popunimo novi broj zaposlenih i priložimo sva potrebna dokumenta gde imamo 

mogućnost da pogledamo dokument i izbrišemo ga, pritisnemo dugme ’Nastavi’ gde prolaziš 

tabulatorom dokumenata kao u nastavku: 
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Slika 165 – Prilaganje dokumenata 

Nakon što priložite sve dokumente, pritisnite dugme ‘Završi’. Nakon uspešne registracije 

zahteva, pojavljuje se poruka kao i lista sa registrovanim zahtevom na sledeći način: 

 

Slika 166 - Lista zahtjeva 

Gde ako odaberemo dugme ‘Akcije’ tada se prikazuju sljedeće opcije: 

Slika 167 – Opcije akcije 

Ako postoji račun, onda se pojavljuje dugme ‘Priznanica’ gde možemo da vidimo račun. 
Pritiskom na dugme ‘Izveštaj’ prikazuje se obrazac zahteva za promenu imena. 
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Slika 168 – Otvorite izveštaj 

 
 

Izveštaj izgleda ovako: 
 

 

Slika 169 – Izveštaj 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



S t r a n a 95 | 184  

7.5. Zahtevi za promenu aktivnosti 

 Odabirom zahteva za promenu aktivnosti, prikazuje se obrazac na sledeći način: 

 
Slika 170 – Prijava za promenu delatnosti 

 Nakon odabira dugmeta ‘Nastavi’, prikazuje se obrazac sa sljedećim poljima, kako slijedi: 

 
Slika 171 – Obrazac za promenu aktivnosti 

Nakon odabira aktivnosti i vrste aktivnosti na sledeći način: 

 
Slika 172 – Popunjavanje podataka za dodavanje aktivnosti 

 Nakon pritiska na dugme ‘Dodaj’ registrovana aktivnost se prikazuje u listi aktivnosti za 

promenu na sledeći način: 
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Slika 173 – Spisak novih aktivnosti 

Takođe imamo opciju da izbrišemo tu aktivnost preko dugmeta čak i nakon dodavanja ‘Izbriši’. 

Aktivnost se uklanja pritiskom na dugme ‘Izbriši’ na sledeći način: 

 

Slika 174 – Uklanjanje aktivnosti 

 Gde se nakon uspešnog uklanjanja pojavljuje na listi za izmene. Nakon dodavanja i uklanjanja 

aktivnosti i nakon prilaganja svih potrebnih dokumenata, pritisnemo dugme ‘Nastavi’ kako sledi: 

 
Slika 175 – Popunjavanje podataka 

Otvara se novi prozor sa listom aktivnosti za dodavanje i uklanjanje ako sve prođe kako 
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treba, pritisnite dugme ‘Da, potvrdi’ na sledeći način: 

 
Slika 176 – Potvrda zahteva 

 Gde prelazi na karticu dokumenata kao u nastavku: 

 
Slika 177 – Prilaganje dokumenata 

Nakon što priložite sve dokumente, pritisnite dugme ‘Završi’. Nakon uspešne registracije 

zahteva, pojavljuje se poruka kao i lista sa registrovanim zahtevom na sledeći način: 

 
Slika 178 – Lista zahtjeva 
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 Gde ako odaberemo dugme ‘Akcije’ tada se prikazuju sljedeće opcije: 

Slika 179 – Opcije akcije 

Ako postoji račun, onda se pojavljuje dugme ‘Priznanica’ gde možemo da vidimo račun. 
Pritiskom na dugme ‘Izveštaj’ prikazuje se obrazac zahteva za promenu imena. 

Slika 180 – Otvorite izveštaj 
 

 Izveštaj izgleda ovako: 

 
Slika 181 – Izveštaj 
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7.6. Zahtev za promenu jedinice 

 Odabirom zahteva za promenu jedinice, prikazuje se obrazac na sledeći način: 

 

Slika 182 – Prijava za promenu jedinice 

Prijava za promenu jedinice Nakon odabira dugmeta ‘Nastavi’, prikazuje se obrazac sa 

listom trenutne jedinice i mogućnošću da se ta jedinica ukloni ili da se promeni i registruje nova 

jedinica na sledeći način: 

 
Slika 183 – Obrazac za promenu jedinica 

 Nakon pritiska na dugme ‘Akcije’, biće nam predstavljene dve opcije kako sledi: 

 
Slika 184 – Opcije akcije 

 Nakon izbora opcije Uredi, polja se popunjavaju postojećim podacima, na sledeći načinš: 
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Slika 155 – Uređivanje jedinice 

Ako pritisnemo dugme ‘Izaberi lokaciju’ da izaberemo jedinicu i tip jedinice na sledeći 

način: 

 
Slika 186 – Izbor lokacije 

Gde za dodeljivanje adrese, možemo da tražimo po nazivu ulice ili preko plave ikone za 

lokaciju manevrisanjem sa njom na mapi do odgovarajuće poslovne rute. Nakon što unesete naziv i 

broj ulice, pritisnite dugme ‘Sačuvaj’ i prikazuje se sledeća poruka: 

 
Slika 187 – Potvrda adrese 
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 Nakon toga dugme ima opis izabrane adrese na sledeći način: 

 
Slika 188 – Dodavanje jedinice 

Nakon što popunite sva polja, pritisnite dugme ‘Dodaj’ i dodata jedinica se pojavljuje na listi 

jedinica za promenu na sledeći način: 

 

Slika 189 – Spisak izmena 

Takođe imamo opciju da izbrišemo tu jedinicu preko dugmeta ‘Izbriši’ čak i nakon dodavanja. 

Isti je slučaj kada želimo da registrujemo nove jedinice. Nakon što popunimo sva polja i dodelimo 

adresu, pritisnemo dugme ‘dodaj’. A onda se jedinica pojavljuje na listi za promene. 

 Gde se nakon uspešnog uklanjanja pojavljuje na listi za izmene. Nakon što dodate i uklonite 

jedinicu i priložite sve potrebne dokumente, pritisnite dugme ‘Nastavi’ na sledeći način: 

 
Slika 191 – Popunjavanje podataka 

gde prelazi na karticu dokumenata kao u nastavku: 
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Slika 192 – Prilaganje dokumenata 

 Nakon što priložite sve dokumente, pritisnite dugme ‘Završi’. Nakon uspešne registracije 

zahteva, pojavljuje se poruka kao i lista sa registrovanim zahtevom na sledeći način: 

 

Slika 193 – Lista zahtjeva 

 Gde ako odaberemo dugme ‘Akcije’ tada se prikazuju sljedeće opcije: Gde ako odaberemo 

dugme ‘Akcije’ tada se prikazuju sljedeće opcije: 

Slika 194 – Opcije akcije 
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Ako postoji račun, onda se pojavljuje dugme ‘Priznanica’ gde možemo da vidimo račun. 

Pritiskom na dugme ‘Izveštaj’ prikazuje se obrazac zahteva za promenu imena. 

 

 

 

 

 

Izveštaj izgleda ovako: 

Slika 195 – Opcije akcije 

 

 

Slika 196 – Izveštaj 
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7.7. Zahtev za promenu kapitala 

Odabir zahteva za promenu kapitala samo za Generalno partnerstvo pokazuje nam se na 

sledeći način: 

 
Slika 197 – Prijava za promenu kapitala 

 

Nakon odabira dugmeta ‘Nastavi’, prikazuje se obrazac sa listom trenutnih vlasnika i 

njihovog kapitala. Pre promene kapitala za vlasnike, prvo morate da popunite polje ‘promenjeni 

kapital’ na sledeći način: 

 
Slika 198 – Popunjavanje podataka 

Nakon popunjavanja polja ‘promenjeni kapital’ sada možemo promeniti kapital za 
svakog vlasnika pritiskom na dugme ‘Promeni’ gde se pojavljuje novi prozor, na sledeći 
način: 
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Slika 199 - Uređivanje kapitala 

Gde imamo dve mogućnosti obeležavanja kapitala, to u procentima ili u brojevima. Ovde, u 

zavisnosti od toga koliko vlasnika ima u trenutnom spisku vlasnika, treba promeniti kapital za svakog 

vlasnika u smislu da ne prelazi obim promenjenog kapitala. Nakon završetka kapitala na sledeći 

način: 

 
Slika 200 – Popunjavanje podataka 

 Nakon pritiska na dugme ‘Sačuvaj’, vlasnik(i) se pojavljuju na listi promena vlasnika 
na sledeći način: 

 
Slika 201 – Spisak sa izmenama 

Čak i nakon promene imamo opciju da obrišemo vlasnika ako smo pogrešili prilikom 

alokacije kapitala preko dugmeta ‘Izbriši’. 
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 Nakon što popunite sva polja i priložite sva potrebna dokumenta, pritisnite dugme ‘Nastavi’ 

gde ćete videti sledeću karticu dokumenata: 

 
Slika 201 – Prilaganje dokumenata 

Nakon što priložite sve dokumente, pritisnite dugme ‘Završi’. Nakon uspešne registracije 

zahteva, pojavljuje se poruka kao i lista sa registrovanim zahtevom na sledeći način: 

 
Slika 202 – Lista zahtjeva 

 

 Gde ako odaberemo dugme ‘Akcije’ tada se prikazuju sljedeće opcije: Gde ako odaberemo 
dugme ‘Akcije’ tada se prikazuju sljedeće opcije: 

 
Slika 203 - Opcije akcije 
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Ako postoji račun, onda se pojavljuje dugme ‘Priznanica’ gde možemo da vidimo račun. 

Pritiskom na dugme ‘Izveštaj’ prikazuje se obrazac zahteva za promenu imena. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Izveštaj izgleda ovako: 

 
Slika 204 – Otvorite izveštaj
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7.8. Zahtev za promenu predstavnika/direktora 

Izborom zahteva za promenu predstavnika/direktora samo za Generalno partnerstvo, oni se 

pojavljuju na sledeći način: 

 
Slika 205 - Prijava za promenu predstavnika/direktora 

Nakon odabira dugmeta ‘Nastavi’, obrazac sa listom aktuelnih direktora/predstavnika se prikazuje 

na sledeći način: 

 
Slika 206 – Detalji aplikacije 

Ako želimo da uklonimo predstavnika/direktora, to radimo pritiskom na dugme ‘Akcije’ na sledeći način: 

 
Slika 207 – Uklanjanje predstavnika/direktora 

Nakon uspešne smene zastupnika/direktora on je naveden na listi za smenu zastupnika/direktora 

na sledeći način: 
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Slika 208 – Uklanjanje predstavnika/direktora 

Gde ga takođe možemo izbrisati preko dugmeta ‘Izbriši’. 
Takođe možemo registrovati novog predstavnika/direktora pritiskom na dugme 

‘Registracija’ na sledeći način: 

 
Slika 209 – Registracija 

Gde vidimo novi prozor sa mogućnošću registracije zastupnika/direktora. Tamo 

gde postoje dve vrste fizičkog ili pravnog lica kao što se vidi u nastavku: 

 
Slika 210 - Registracija zastupnika/direktora 
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 Nakon popunjavanja polja ‘br. Lični’ koji mora biti važeći lični broj grada Kosova, onda ako 

se ta osoba pronađe drugi podaci se automatski popunjavaju na sledeći način: 

 
Slika 211 – Dobijanje podataka 



S t r a n a 1021 | 184  

Oblasti koje nisu završene moraju se završiti ručno. Nakon popunjavanja polja i prilaganja 

identifikacionog dokumenta što se radi pritiskom na dugme ‘Priloži’, a zatim se otvara sledeći prozor 

dok su dokumenti dozvoljeni samo u .pdf formatu kao što se vidi u nastavku: 

Slika 212 – U prilogu dokumenta 
 

Nakon što izaberete dokument, pritisnite dugme „Otvori“ i nakon što ste uspešno otpremili 

dokument i popunili sva sledeća polja: 
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Slika 213 – Popunjavanje podataka 

 Nakon popunjavanja svih polja i prilaganja identifikacionog dokumenta, dugme 
‘Registruj’, nakon uspešne registracije, predstavnik/direktor se pojavljuje na listi za 
promenu na sledeći način: 

 
Slika 214 – Spisak izmena 
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Nakon što dodate ili uklonite i priložite sve potrebne dokumente, pritisnite dugme ‘Nastavi’ 

gde ćete videti sledeću karticu dokumenata: 

 
Slika 219 – Prilaganje dokumenata 

 Nakon što priložite sve dokumente, pritisnite dugme ‘Završi’. Nakon uspešne registracije 

zahteva, pojavljuje se poruka kao i lista sa registrovanim zahtevom na sledeći način: 

 
Slika 220 – Lista zahtjeva 

 Gde ako odaberemo dugme ‘Akcije’ tada se prikazuju sljedeće opcije: 

 

Slika 221 – Opcije akcije 

Ako postoji račun, onda se pojavljuje dugme ‘Priznanica’ gde možemo da vidimo račun. 
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 Pritiskom na dugme ‘Izveštaj’ prikazuje se obrazac zahteva za promenu imena. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Izveštaj izgleda ovako: 

 
Slika 222 – Otvorite izveštaj 

 

 
 

Slika 223 – Izveštaj 
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7.9. Zahtev za promenu vlasnika 

 Odabirom zahteva za promenu vlasnika, prikazuje se obrazac na sledeći način: 

 
Slika 224 – Aplikacija za promenu vlasnika 

Nakon odabira dugmeta ‘Nastavi’, obrazac sa listom trenutnih vlasnika se prikazuje na sledeći način: 

 
Slika 225 – Informacije o aplikaciji 

 Ako želimo da uklonimo vlasnika, to radimo pritiskom na dugme „Radnje“ na sledeći način: 

 
Slika 225 – Uklanjanje vlasnika 
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Nakon uspešnog uklanjanja vlasnika, on je naveden na listi za promenu vlasnika na 

sledeći način: 

 
Slika 226 – Uklanjanje vlasnika 

Gde ga takođe možemo izbrisati preko dugmeta ‘Izbriši’. 

Takođe možemo registrovati novog vlasnika pritiskom na dugme ‘Registruj’ na sledeći način: 

 
Slika 227 – Registracija 

Gde vidimo novi prozor sa mogućnošću registracije vlasnika Gde postoje dve vrste fizičko lice 

(samo za IB) ili pravno. Fizičko lice može biti i strani državljanin kao što je prikazano u nastavku: 

 

Slika 228 – Registracija vlasnika 



S t r a n a 120 | 184  

Nakon popunjavanja polja ‘br. Lični’ koji mora biti važeći lični broj građanina Kosova, onda 

ako se to lice pronađe drugi podaci se automatski popunjavaju na sledeći način: 

 
Slika 229 – Dobijanje podataka 

 

Oblasti koje nisu završene moraju se završiti ručno. Nakon popunjavanja polja i prilaganja 

identifikacionog dokumenta što se radi pritiskom na dugme ‘Priloži’, a zatim se otvara sledeći prozor 

dok su dokumenti dozvoljeni samo u .pdf formatu kao što se vidi u nastavku: 

Slika 230 – Prilaganje dokumenata 

 Nakon što izaberete dokument, pritisnite dugme „Otvori“ i nakon što ste uspešno otpremili 
dokument i popunili sva sledeća polja: 
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Slika 231 – Popunjavanje podataka 

 

 Nakon popunjavanja svih polja i prilaganja identifikacionog dokumenta, dugme 
‘Registracija’ nakon uspešne registracije, vlasnik se pojavljuje na listi za promenu na sledeći 
način: 

 
Slika 232 – Spisak sa izmenama 

 

Takođe, registracija vlasnika kao fizičkog lica u slučaju kada je strani državljanin je ista kao i 

fizičkog lica samo što se svi podaci moraju popunjavati ručno. 

Da biste registrovali vlasnika kao pravno lice, izaberite opciju ‘pravno lice’ na sledeći način: 
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Slika 233 – Registracija kao pravno lice 

Nakon što popunite polje ‘NUI’ i ako se taj posao nađe sa tim brojem, popunite ostala polja na 

sledeći način: 

 

Slika 234 – Dobijanje podataka 

 Oblasti koje nisu završene moraju se završiti ručno. Nakon popunjavanja polja i prilaganja 
identifikacionog dokumenta što se vrši pritiskom na dugme ‘Priloži’ na sledeći način: 
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Slika 235 – Popunjavanje podataka 

Nakon što popunimo sva polja i priložimo identifikacioni dokument, pritisnemo dugme 
‘Registracija’, nakon uspešne registracije, vlasnik se pojavljuje na listi za promenu na sledeći način: 

 

Slika 236 – Spisak sa izmenama 

Nakon što dodate ili uklonite i priložite sve potrebne dokumente, pritisnite dugme ‘Nastavi’ 
gde je sledeća kartica dokumenata kako sledi: 
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Slika 237 – U prilogu dokumenata 

Nakon što priložite sve dokumente, pritisnite dugme ‘Završi’. Nakon uspešne registracije 

zahteva, pojavljuje se poruka kao i lista sa registrovanim zahtevom na sledeći način: 

 
Slika 238 – Lista zahtjeva 

 Gde ako odaberemo dugme ‘Akcije’ tada se prikazuju sljedeće opcije: 

 
Slika 239 – Opcije akcije 

Ako postoji račun, onda se pojavljuje dugme ‘Priznanica’ gde možemo da vidimo račun. 
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Pritiskom na dugme ‘Forme’, prikazuje se obrazac zahteva za promenu imena. 

 
Slika 240 – Otvorite izveštaj 

 

 Izveštaj izgleda ovako: 

 

Slika 241 – Izveštaj 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



S t r a n a 120 | 184  

6. Zahtevi za promenu akcionarskog društva, društva sa ograničenom 

odgovornošću, komanditnog društva ili stranog društva 

Nakon uspješne identifikacije, odabira poslovanja kao i odabira podmenija ‘Zahtjev za 

promenu’ prikazuje se obrazac sa svim zahtjevima. 

 
Slika 242 – Vrste zahteva 

 

8.1. Zahtev za promenu imena 

 Izbor zahteva za promenu imena prikazuje se na sledeći način: 

Slika 243 - Prijavite se za promenu imena 

Nakon odabira dugmeta ‘Nastavi’, prikazuje se obrazac sa sljedećim poljima, kako slijedi: 
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Slika 244 – Obrazac za promenu imena 

Nakon što unesete promenjeno ime ili promenjeno trgovačko ime ako želimo da ga 

promenimo nije obavezno i priložite sve potrebne dokumente, pritisnite dugme ‘Nastavi’ gde ide na 

karticu dokumenta kao u nastavku: 

 
Slika 245 - Statut 
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Tamo gde se statut pojavljuje, u odštampajte ovaj statut koristeći dugme štampača kao 

na slici, zatim ga potpišite i otpremite dokumente u sledećem koraku. 

Nakon što priložite sve dokumente, pritisnite dugme ‘Završi’. Nakon uspješne registracije 

zahtjeva, prikazuje se poruka kao i lista sa prijavljenim zahtjevom kako slijedi: 

 

Slika 246 – Lista zahtjeva 

Gde ako odaberemo dugme ‘Akcije’ tada se prikazuju sljedeće opcije: 

 
Slika 247 – Opcije akcije 

Ako postoji račun onda se pojavljuje dugme ‘Priznanica’ gde možemo da vidimo račun 

koji izgleda ovako. 
 

Slika 248 - Priznanica 

Pritiskom na dugme ‘Izveštaj’ prikazuje se obrazac zahteva za promenu imena. 
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Slika 249 – Otvorite izveštaj 

 

 Izveštaj izgleda ovako: 

Slika 250 – Izveštaj 
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8.2. Zahtev za promenu adrese 

 Izbor zahteva za promenu adrese prikazuje se na sledeći način: 

 
Slika 251 - Aplikacija za promenu adrese 

 

 Nakon odabira dugmeta ‘Nastavi’, prikazuje se obrazac sa sljedećim poljima, kako slijedi: 

 
Slika 251 – Obrazac za promenu adrese 

Nakon što unesete opštinu i mesto za promenu, pritisnite dugme „Izaberi lokaciju“ gde 

se otvara sledeći prozor: 

 

Slika 252 – Izbor lokacije 



S t r a n a 123 | 184  

Gde za dodeljivanje adrese, možemo da tražimo po nazivu ulice ili preko plave ikone za 

lokaciju manevrisanjem sa njom na mapi do odgovarajuće poslovne rute. Nakon što unesete naziv i 

broj ulice, pritisnite dugme ‘Sačuvaj’ i prikazuje se sledeća poruka: 

 

Slika 253 – Potvrda adrese 

Nakon provere adrese, pritisnemo dugme ‘Da, potvrdi’ i tada se ponovo prikazuje obrazac za 

izmenjene podatke na sledeći način: 

 
Slika 254 – Zahtev sa podacima 

Gde se vidi da se opis adrese promenio sa adresom koja je izabrana. Takođe, nakon što 

popunite ostale podatke i priložite sve potrebne dokumente, pritisnite dugme ‘Nastavi’ gde ide na 

karticu dokumenata kao u nastavku: 
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Slika 255 - Statut 

Gde se pojavljuje statut gde morate da odštampate ovaj statut koristeći dugme 

štampača kao na slici, zatim ga potpišite i otpremite dokumente u sledećem koraku. 

Nakon što priložite sve dokumente, pritisnite dugme ‘Završi’. Nakon uspješne 

registracije zahtjeva, prikazuje se poruka kao i lista sa prijavljenim zahtjevom kako slijedi: 

 
Slika 256 – Lista zahtjeva 

Gde ako odaberemo dugme ‘Akcije’ tada se prikazuju sljedeće opcije: 

Slika 257 – Opcije akcije 

Ako postoji račun, onda se pojavljuje dugme ‘Priznanica’ gde možemo da vidimo račun 

koji izgleda ovako. 
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Slika 258 - Priznanica 

 Pritiskom na dugme ‘Izveštaj’ prikazuje se obrazac zahteva za promenu naziva: 

 
Slika 259 - Otvorite izveštaj 

 
 

Izveštaj izgleda ovako: 
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Slika 260 - Izveštaj 
 
 
 

8.3. Zahtev za promenu tipa 

 Izbor zahteva za promenu tipa prikazuje se na sledeći način: 

 

Slika 261 - Prijavite se za promenu tipa 

Nakon odabira dugmeta ‘Nastavi’, prikazuje se obrazac sa sljedećim poljima, kako slijedi: 
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Slika 262 – Obrazac za promenu tipa 

Nakon što izaberete novu vrstu poslovanja i priložite sve potrebne dokumente, pritisnite 

dugme ‘Nastavi’ gde ćete videti sledeću karticu dokumenta: 

Gde se pojavljuje statut gde morate da odštampate ovaj statut pomoću dugmeta štampača 

kao na slici, zatim ga potpišete i otpremite u Dokumente. 

Nakon što priložite sve dokumente, pritisnite dugme ‘Završi’. Nakon uspješne registracije 

zahtjeva, prikazuje se poruka kao i lista sa prijavljenim zahtjevom kako slijedi: 

 
Slika 263 - Lista zahtjeva 

Gde ako odaberemo dugme ‘Akcije’ tada se prikazuju sljedeće opcije: 

Slika 264 - Opcije akcije 

Ako postoji račun onda se pojavljuje dugme ‘Priznanica’ gde možemo da vidimo račun 

na sledeći način. 
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Slika 265 – Priznanica 
 

 Pritiskom na dugme ‘Izveštaj’ prikazuje se obrazac zahteva za promenu imena. 

 
Slika 266 - Otvorite izveštaj 

 

Izveštaj izgleda ovako: 
 

Slika 267 - Izveštaj 
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8.4. Zahtev za promenu broja zaposlenih 

 Izbor zahteva za promenu broja zaposlenih prikazan je na sledeći način: 

 
Slika 268 – Aplikacija za promenu broja zaposlenih 

Nakon odabira dugmeta ‘Nastavi’, prikazuje se obrazac sa sljedećim poljima, kako slijedi: 

 
Slika 269 – Obrazac za promenu broja zaposlenih 

Nakon što popunimo novi broj zaposlenih i priložimo sva potrebna dokumenta gde imamo 

mogućnost da dokument pogledamo i izbrišemo, pritisnemo dugme ’Sačuvaj’ kao u nastavku: 

 
Slika 270 - Popunjavanje podataka 
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Nakon što popunimo novi broj zaposlenih i priložimo sva potrebna dokumenta gde možemo 

da pogledamo dokument i izbrišemo ga, pritisnemo dugme ‘Nastavi’ gde prolazimo tabulator 

dokumenata kao u nastavku: 

 

Slika 271 – Statut 

Gde se pojavljuje statut gde morate da odštampate ovaj statut pomoću dugmeta 

štampača kao na slici, zatim ga potpišete i otpremite u Dokumente. 

Nakon što priložite sve dokumente, pritisnite dugme ‘Završi’. Nakon uspešne 

registracije zahteva, pojavljuje se poruka kao i lista sa registrovanim zahtevom na sledeći 

način: 

 
Slika 272 - Lista zahtjeva 

Gde ako odaberemo dugme ‘Akcije’ tada se prikazuju sljedeće opcije: 

Slika 273 - Opcije akcije 
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Ako postoji račun, onda se pojavljuje dugme ‘Priznanica’ gde možemo da vidimo račun 

na sledeći način. 
Slika 274 - Priznanica 

 
 

Pritiskom na dugme ‘Izveštaj’ prikazuje se sledeći obrazac: 

 
Slika 275 - Otvorite izveštaj 

Izveštaj izgleda ovako: 

Slika 276 - Izveštaj 
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8.5. Zahtev za promenu aktivnosti 

 Izbor zahteva za promenu aktivnosti se prikazuje na sledeći način: 

 
Slika 277 - Aplikacija za promenu aktivnosti 

Nakon odabira dugmeta ‘Nastavi’, prikazuje se obrazac sa sljedećim poljima, kako slijedi: 

 
Slika 278 - Aplikacija za promenu aktivnosti 

 Nakon odabira aktivnosti i vrste aktivnosti na sledeći način: 

 
Slika 279 - Popunjavanje podataka za dodavanje aktivnosti 

Nakon pritiska na dugme ‘Dodaj’ registrovana aktivnost se prikazuje u listi aktivnosti za 
promenu na sledeći način: 
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Slika 280 – Dodavanje nove aktivnosti 

Takođe imamo opciju da izbrišemo tu aktivnost preko dugmeta čak i nakon dodavanja ‘Izbriši’. 

Aktivnost se uklanja pritiskom na dugme ‘Izbriši’ na sledeći način: 

 
Slika 281 – Uklanjanje aktivnosti 

 Gde se nakon uspešnog uklanjanja pojavljuje na listi za izmene. Nakon dodavanja i uklanjanja 

aktivnosti i nakon prilaganja svih potrebnih dokumenata, pritisnemo dugme ‘Nastavi’ na sledeći 

način: 

 
Slika 282 - Popunjavanje podataka 

 Otvara se novi prozor sa listom aktivnosti za dodavanje i uklanjanje ako sve prođe kako 
treba, pritisnite dugme ‘Da, potvrdi’ na sledeći način: 
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Slika 283 – Potvrda zahteva 

 Gde prelazi na karticu dokumenata kao u nastavku: 

 
Slika 284 - Statut 

Gde se pojavljuje statut gde morate da odštampate ovaj statut pomoću dugmeta 

štampača kao na slici, zatim ga potpišete i otpremite u Dokumente. 

Nakon što priložite sve dokumente, pritisnite dugme ‘Završi’. Nakon uspešne 

registracije zahteva, pojavljuje se poruka kao i lista sa registrovanim zahtevom na sledeći 

način: 

 
Slika 285 - Lista zahtjeva 
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Gde ako odaberemo dugme ‘Akcije’ tada se prikazuju sljedeće opcije: 

Slika 286 - Opcije akcije 

Ako postoji račun, onda se pojavljuje dugme ‘Priznanica’ gde možemo da vidimo račun 

na sledeći način. 
 

Slika 287 Priznanica 
 

Ukoliko odaberemo opciju ‘Prikaži’ onda imamo mogućnost da pogledamo zahtev sa svim 
popunjenim podacima u nemogućnosti da ga promenimo na sledeći način: 
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Slika 288 - Pogledajte zahtev 

Pritiskom na dugme ‘Izveštaj’ prikazuje se sledeći obrazac: 

Slika 289 - Otvorite izveštaj 
 
 

Izveštaj izgleda ovako: 

Slika 290 - Izveštaj 



S t r a n a 1417 | 
184 

 

8.6. Zahtev za promenu jedinice 

Izbor zahteva za promenu jedinice se prikazuje na sledeći način: 

 

Slika 291 – Aplikacija za promenu jedinice 

 Prijava za promenu jedinice Nakon odabira dugmeta ‘Nastavi’, prikazuje se obrazac sa 

listom trenutne jedinice i mogućnošću da se ta jedinica ukloni ili da se promeni i registruje nova 

jedinica na sledeći način: 

 

Slika 292 – Obrazac za uređivanje jedinice 

Nakon pritiska na dugme ‘Akcije’, biće nam predstavljene dve opcije kako sledi: 

 
Slika 293 - Opcije akcije 

Nakon izbora opcije Uredi, polja se popunjavaju postojećim podacima, na sledeći načinš: 
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Slika 294 – Uredite jedinicu 

 Ako pritisnemo dugme ‘Izaberi lokaciju’ da izaberemo jedinicu i tip jedinice na sledeći 
način: 

 
Slika 295 - Izbor adrese 

Gde za dodeljivanje adrese, možemo da tražimo po nazivu ulice ili preko plave ikone za 

lokaciju manevrisanjem sa njom na mapi do odgovarajuće poslovne rute. Nakon što unesete naziv i 

broj ulice, pritisnite dugme ‘Sačuvaj’ i prikazuje se sledeća poruka: 

 
Slika 296 – Potvrda adrese 
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 Nakon toga dugme ima opis izabrane adrese na sledeći način: 

 
Slika 297 – Dodavanje jedinice 

 Nakon što unesete podatke u sva polja, pritisnite dugme ‘Dodaj’ i dodata jedinica se pojavljuje 

na listi jedinica za promenu na sledeći način: 

 

Slika 298 - Spisak izmena 

Takođe imamo opciju da izbrišemo tu jedinicu preko dugmeta ‘Izbriši’ čak i nakon dodavanja. 

Isti je slučaj kada želimo da registrujemo nove jedinice. Nakon što popunimo sva polja i dodelimo 

adresu, pritisnemo dugme ‘Dodaj’ A onda se jedinica pojavljuje na listi za promene. 

Jedinica se uklanja pritiskom na dugme ‘Izbriši’ na sledeći način: 

 

Slika 299 – Uklanjanje jedinice 

 Gde se nakon uspešnog uklanjanja pojavljuje na listi za izmene. Nakon što dodate i uklonite 

jedinicu i priložite sve potrebne dokumente, pritisnite dugme ‘Nastavi’ na sledeći način: 
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Slika 300 - Popunjavanje podataka 

gde prelazi na karticu dokumenata kao u nastavku: 

 
Slika 301 - Statut 



S t r a n a 1421 | 
184 

 

Gde se pojavljuje statut gde morate da odštampate ovaj statut pomoću dugmeta 

štampača kao na slici, zatim ga potpišete i otpremite u Dokumente. 

Nakon što priložite sve dokumente, pritisnite dugme ‘Završi’. Nakon uspešne 

registracije zahteva, pojavljuje se poruka kao i lista sa registrovanim zahtevom na sledeći 

način: 

 
Slika 302 - Lista zahtjeva 

Gde ako odaberemo dugme ‘Akcije’ tada se prikazuju sljedeće opcije: Gde ako odaberemo 

dugme ‘Akcije’ tada se prikazuju sljedeće opcije: 

Slika 303 - Opcije akcije 

Ako postoji račun, onda se pojavljuje dugme ‘Priznanica’ gde možemo da vidimo račun 

na sledeći način. 

Slika 304 - Priznanica 
 
 

Pritiskom na dugme ‘Izveštaj’ prikazuje se sledeći obrazac: 
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Slika 305 - Otvorite izveštaj 

Izveštaj izgleda ovako: 
 

Slika 306 - Izveštaj 
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8.7. Zahtev za promenu kapitala 

 Izborom zahteva za promenu kapitala na sledeći način: 

 

Slika 307 – Aplikacija za promenu kapitala 

Nakon odabira dugmeta ‘Nastavi’, prikazuje se obrazac sa listom trenutnih vlasnika i 

njihovog kapitala. Pre promene kapitala za vlasnike, prvo morate da popunite podatke u polju 

‘promenjeni kapital’ na sledeći način: 

 
Slika 308 – Popunjavanje podataka za kapital 

Nakon popunjavanja polja ‘promenjeni kapital’ sada možemo promeniti kapital za svakog 
vlasnika pritiskom na dugme ‘Promeni’ gde se pojavljuje novi prozor na sledeći način: 
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Slika 309 – Izbor kapitala 

Gde imamo dve mogućnosti obeležavanja kapitala, to u procentima ili u brojevima. Ovde, u 

zavisnosti od toga koliko vlasnika postoji u trenutnom spisku vlasnika, treba promeniti kapital za 

svakog vlasnika u smislu da ne prelazi vrednost promenjene površine kapitala. Nakon završetka 

kapitala na sledeći način: 

 

Slika 310 – Popunjavanje podataka za kapital 

 Nakon pritiska na dugme ‘Sačuvaj’, vlasnici se pojavljuju na listi promena vlasnika na sledeći 

način: 

 

Slika 311 - Spisak sa izmenama 

Čak i nakon promene imamo opciju da obrišemo vlasnika ako smo pogrešili prilikom 
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alokacije kapitala preko dugmeta ‘Izbriši’. 

Nakon što popunite sva polja i priložite sva potrebna dokumenta, pritisnite dugme ‘Nastavi’ 

gde prelazi na karticu dokumenata kao u nastavku: 

 

Slika 312 - Statut 

Gde se pojavljuje statut gde morate da odštampate ovaj statut pomoću dugmeta 

štampača kao na slici, zatim ga potpišete i otpremite u Dokumente. 

Nakon što priložite sve dokumente, pritisnite dugme ‘Završi’. Nakon uspešne registracije 

zahteva, pojavljuje se poruka kao i lista sa registrovanim zahtevom na sledeći način: 

 
Slika 313 - Lista zahtjeva 

Gde ako odaberemo dugme ‘Akcije’ tada se prikazuju sljedeće opcije: Gde ako odaberemo 

dugme ‘Akcije’ tada se prikazuju sljedeće opcije: 
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Slika 314 - Opcije akcije 

Ako postoji račun, onda se pojavljuje dugme ‘Priznanica’ gde možemo da vidimo račun 

na sledeći način. 

Slika 315 - Priznanica 
 

Pritiskom na dugme ‘Izveštaj’ prikazuje se sledeći obrazac: 

 
Slika 316 - Otvorite izveštaj 
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Izveštaj izgleda ovako:  
 

Slika 317 - Izveštaj 

 
 
 

8.8. Zahtev za promenu predstavnika/direktora 

Izborom zahteva za promenu predstavnika/direktora samo za Generalno partnerstvo, oni se 

pojavljuju na sledeći način: 

 
Slika 318 – Application to change the representative / director 

Nakon odabira dugmeta ‘Nastavi’, obrazac sa listom aktuelnih direktora/predstavnika se 

prikazuje na sledeći način: 



S t r a n a 151 | 184  

 

Slika 319 - Obrazac zahteva 

Ako želimo da uklonimo predstavnika/direktora, to radimo pritiskom na dugme ‘Akcije’ na sledeći način: 

 

Slika 320 – Uklanjanje predstavnika/direktora 

 Nakon uspešnog razrešenja zastupnika/direktora on se upisuje na listu za smenu 

zastupnika/direktora na sledeći način: 

 

Slika 321 - Uklanjanje predstavnika/direktora 

Gde ga takođe možemo izbrisati preko dugmeta ‘Izbriši’. 

Takođe možemo registrovati novog predstavnika/direktora pritiskom na dugme ‘Registruj’ 
na sledeći način: 
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Slika 323 – Registracija 

 Gde vidimo novi prozor sa mogućnošću registracije zastupnika/direktora. Tamo gde postoje 

dve vrste fizičkog ili pravnog lica kao što se vidi u nastavku: 

 
Slika 324 - Registracija zastupnika/direktora 

Nakon popunjavanja polja ‘br. Lični’ koji mora da bude važeći lični broj grada Kosova, onda 

se, ako se to lice pronađe, automatski popunjavaju drugi podaci na sledeći način: 
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Slika 325 – Dobijanje podataka 

Oblasti koje nisu završene moraju se završiti ručno. Nakon popunjavanja polja i prilaganja 

identifikacionog dokumenta što se radi pritiskom na dugme ‘Priloži’, a zatim se otvara sledeći prozor 

dok su dokumenti dozvoljeni samo u .pdf formatu kao što se vidi u nastavku: 

Slika 326 - U prilogu dokumenta 

Nakon što izaberete dokument, pritisnite dugme „Otvori“ i nakon što ste uspešno otpremili 

dokument i popunili sva sledeća polja: 
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Slika 327 - Popunjavanje podataka 

Nakon popunjavanja svih polja i prilaganja identifikacionog dokumenta, dugme ‘Registruj’, 
nakon uspešne registracije, predstavnik/direktor se pojavljuje na listi za promenu na sledeći način: 

 
Slika 328 - Spisak sa izmenama 
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 Nakon popunjavanja svih polja i prilaganja identifikacionog dokumenta, dugme ‘Registruj’, 
nakon uspešne registracije, predstavnik/direktor se pojavljuje na listi za promenu na sledeći način: 

 

Slika 332 - Spisak sa izmenama 

Nakon što dodate ili uklonite i priložite sve potrebne dokumente, pritisnite dugme ‘Nastavi’ 

gde prelazi na karticu dokumenata kao u nastavku: 

 

Slika 333 - Statut 

Gde se pojavljuje statut gde morate da odštampate ovaj statut pomoću dugmeta 

štampača kao na slici, zatim ga potpišete i otpremite u Dokumente. 

Nakon što priložite sve dokumente, pritisnite dugme ‘Završi’. Nakon uspešne registracije 

zahteva, pojavljuje se poruka kao i lista sa registrovanim zahtevom na sledeći način: 
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Slika 334 - Lista zahtjeva 

Gde ako odaberemo dugme ‘Akcije’ tada se prikazuju sljedeće opcije: Gde ako odaberemo 
dugme ‘Akcije’ tada se prikazuju sljedeće opcije: 

 
Slika 335 - Opcije akcije 

Ako postoji račun, onda se pojavljuje dugme ‘Priznanica’ gde možemo da vidimo račun 

na sledeći način: 

Slika 336 Priznanica 
 

 

Pritiskom na dugme ‘Izveštaj’ prikazuje se sledeći obrazac: 
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Slika 337 - Otvorite izveštaj 

 
 

Izveštaj izgleda ovako: 

 
Slika 338 - Izveštaj 

 
 

8.9. Zahtev za promenu vlasnika 

 Odabirom zahteva za promenu vlasnika, prikazuje se obrazac na sledeći način: 

 
Slika 339 - Aplikacija za promenu vlasnika 

Nakon odabira dugmeta ‘Nastavi’, obrazac sa listom trenutnih vlasnika se prikazuje na sledeći način: 
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Slika 340 - Obrazac zahteva 

Ako želimo da uklonimo vlasnika, to radimo pritiskom na dugme „Radnje“ na sledeći način: 

 
 

Slika 341 – Uklanjanje vlasnika 

 

Nakon uspešnog uklanjanja vlasnika, on se navodi na listi za promenu vlasnika na sledeći način:
 

 
Slika 342 – Uklanjanje vlasnika 

Gde ga takođe možemo izbrisati preko dugmeta ‘Izbriši’. 

Takođe možemo registrovati novog vlasnika pritiskom na dugme ‘Registruj’ na sledeći način: 
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Slika 343 - Registracija 

Gde vidimo novi prozor sa mogućnošću registracije vlasnika Gde postoje dve vrste kao fizičko 

ili pravno lice ili institucija. Fizičko lice može biti i strani državljanin kao što je prikazano u nastavku: 

Slika 344 - Registracija vlasnika 

Nakon popunjavanja polja ‘br. Lični’ koji mora biti važeći lični broj građanina Kosova, onda 

ako se to lice pronađe drugi podaci se automatski popunjavaju na sledeći način: 
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Slika 345 - Dobijanje podataka 

Oblasti koje nisu završene moraju se završiti ručno. Nakon popunjavanja polja i prilaganja 

identifikacionog dokumenta što se radi pritiskom na dugme ‘Priloži’, a zatim se otvara sledeći prozor 

dok su dokumenti dozvoljeni samo u .pdf formatu kao što se vidi u nastavku: 

Slika 346 - U prilogu dokumenta 

Nakon što izaberete dokument, pritisnite dugme „Otvori“ i nakon što ste uspešno otpremili 

dokument i popunili sva sledeća polja: 
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Slika 347 - Popunjavanje podataka 

 Nakon popunjavanja svih polja i prilaganja identifikacionog dokumenta, dugme 
‘Registracija’ nakon uspešne registracije, vlasnik se pojavljuje na listi za promenu na sledeći 
način: 

 
Slika 348 - Spisak sa izmenama 

Takođe, registracija vlasnika kao fizičkog lica u slučaju kada je strani državljanin je ista kao i 

fizičkog lica samo što se svi podaci moraju popunjavati ručno. 

Da biste registrovali vlasnika kao pravno lice, izaberite opciju ‘pravno lice’ na sledeći način: 
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Slika 349 - Registracija kao pravno lice 

Nakon što popunite polje ‘NUI’ i ako se to preduzeće nađe sa tim brojem, popunite ostala 

polja na sledeći način: 

 

Slika 350 - Dobijanje podataka 

Oblasti koje nisu završene moraju se završiti ručno. Nakon popunjavanja polja i prilaganja 
identifikacionog dokumenta što se vrši pritiskom na dugme ‘Priloži’ na sledeći način: 
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Slika 351 - Popunjavanje podataka 

 Nakon što popunimo sva polja i priložimo identifikacioni dokument, pritisnemo dugme 
‘Registracija’, nakon uspešne registracije, vlasnik se pojavljuje na listi za promenu na sledeći način: 

 

Slika 352 - Spisak sa izmenama 
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Nakon što dodate ili uklonite i priložite sve potrebne dokumente, pritisnite dugme ‘Nastavi’ gde 
prelazi na karticu dokumenata kao u nastavku: 

 

Slika 356 - Statut 

Gde se pojavljuje statut gde morate da odštampate ovaj statut pomoću dugmeta 

štampača kao na slici, zatim ga potpišete i otpremite u Dokumente. 

Nakon što priložite sve dokumente, pritisnite dugme ‘Završi’. Nakon uspešne registracije 

zahteva, pojavljuje se poruka kao i lista sa registrovanim zahtevom na sledeći način: 

 
Slika 357 - Lista zahtjeva 

Gde ako odaberemo dugme ‘Akcije’ tada se prikazuju sljedeće opcije: Gde ako odaberemo 
dugme ‘Akcije’ tada se prikazuju sljedeće opcije: 
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Slika 358 - Opcije akcije 

Ako postoji račun, onda se pojavljuje dugme ‘Priznanica’ gde možemo da vidimo 

račun na sledeći način: 
 

Slika 359 - Priznanica 
 
 

Pritiskom na dugme ‘Izveštaj’ prikazuje se sledeći obrazac: 

 
Slika 400 - Otvorite izveštaj 

 
 

Izveštaj izgleda ovako: 
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Slika 401 - Izveštaj 

 
 
 

8.10. Zahtev za promenu člana odbora 

 Pojavljuje se izbor zahteva za promenu člana odbora na sledeći način: 

 
Slika 402 – Prijava za promenu člana odbora 

Nakon odabira dugmeta ‘Nastavi’, prikazuje se obrazac sa sljedećim poljima, kako slijedi: 



S t r a n a 170 | 184  

 

Slika 403 - Detalji aplikacije 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

Ako želimo da uklonimo člana odbora, to radimo pritiskom na dugme ‘Akcije’ na sledeći način: 

 
Slika 404 – Uklanjanje predstavnika/direktora 

Nakon uspešne smene člana odbora, on se upisuje u spisak promene članova odbora na sledeći način:
 

 
Slika 405 – Uklanjanje člana odbora 

Gde ga takođe možemo izbrisati preko dugmeta ‘Izbriši’. 

Takođe možemo da registrujemo novog člana odbora pritiskom na dugme ‘Registruj’ na 
sledeći način: 
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Slika 406 - Registracija 

 Gde vidimo novi prozor sa mogućnošću registracije člana odbora gde član odbora 

može biti i strani državljanin kao što se vidi u nastavku: 

 
Slika 407 - Registracija člana odbora 

 Nakon popunjavanja polja ‘br. Lični’ koji mora biti važeći lični broj građanina Kosova, onda 

ako se to lice pronađe drugi podaci se automatski popunjavaju na sledeći način: 
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Slika 408 - Dobijanje podataka 

Oblasti koje nisu završene moraju se završiti ručno. Nakon popunjavanja polja i prilaganja 

identifikacionog dokumenta što se vrši pritiskom na dugme ‘Priloži’ a zatim se otvara sledeći 

prozor, dok su dokumenti dozvoljeni samo u .pdf formatu kao što se vidi u nastavku: 

Slika 409 - U prilogu dokumenta 

Nakon što izaberete dokument, pritisnite dugme „Otvori“ i nakon što ste uspešno otpremili 

dokument i popunili sva sledeća polja, na sledeći način: 
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Slika 410- Popunjavanje podataka 

Nakon što popunimo sva polja i priložimo identifikacioni dokument, pritisnemo dugme 
‘Registruj’ nakon uspešne registracije član odbora se pojavljuje na listi za promenu na sledeći način: 
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Slika 411 - Spisak sa izmenama 

Takođe, registracija člana odbora u slučaju da se radi o stranom državljaninu je ista samo 

što se svi podaci moraju popuniti ručno. 

Nakon što dodate ili uklonite i priložite sve potrebne dokumente, pritisnite dugme ‘Nastavi’ 

gde ide na karticu dokumenta kao što je dole: 

 
Slika 412 - Statut 

Gde se pojavljuje statut gde morate da odštampate ovaj statut pomoću dugmeta 

štampača kao na slici, zatim ga potpišete i otpremite u Dokumente. 

Nakon što priložite sve dokumente, pritisnite dugme ‘Završi’. Nakon uspešne registracije 

zahteva, pojavljuje se poruka kao i lista sa registrovanim zahtevom na sledeći način: 
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Slika 413 - Lista zahtjeva 

Gde ako odaberemo dugme ‘Akcije’ tada se prikazuju sljedeće opcije: Gde ako odaberemo 

dugme ‘Akcije’ tada se prikazuju sljedeće opcije: 

 
Slika 414 - Opcije akcije 

Ako postoji račun onda se pojavljuje dugme ‘Priznanica’ gde možemo da vidimo 

račun na sledeći način: 

Slika 415 – Priznanica 

Pritiskom na dugme ‘Izveštaj’ prikazuje se sledeći obrazac: 
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Slika 416 - Otvorite izveštaj 

 
 

Izveštaj izgleda ovako: 

Slika 417 - Izveštaj 
 
 

 
8.11. Zahtev za promenu vrste delatnosti za Zemljoradničku zadrugu 

Ceo postupak izmene za sve vrste potraživanja u slučaju Zemljoradničke zadruge je isti kao u 

gornjim koracima. Jedina razlika su forme koje se pojavljuju. 
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7. Zahtev za odjavu 

 Kada smo identifikovani, prvi oblik je izbor osoba kao kandidata ili predstavnika. Tako na 

sledeći način: 

 
Slika 432 Izbor pristupa 

Da biste se prijavili za zahteve za promenu, morate da izaberete opciju pristupa kao ‘Predstavnik’. 
Gde se onda pojavljuje sledeći obrazac poslovne liste: 

 
Slika 433 - Business list 

Gde ako imamo više preduzeća za koja smo ovlašćeni nego se pojavljuju sva preduzeća. 
Pritisnite dugme ‘Izaberi’ za posao za koji želimo da se prijavimo. Gde se tada pojavljuje početni 
oblikna sledeći način: 
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Slika 434 - Početni oblik 

Izborom menija ‘Odjava preduzeća’ pojavljuje se u sledećem podmeniju na sledeći način: 

 

Slika 435 – Podmeni 

Izborom podmenija ‘Zahtev za odjavu’, pojavljuje se sledeći obrazac: 

 

Slika 436 - Obrazac zahteva 

Gde biramo vrstu razloga na sledeći način: 
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Slika 437 - Vrsta razloga 

Nakon što popunite tip razloga ili ako je izabran tip razloga ‘Drugi’, morate takođe opisati 

razlog. Takođe, nakon što priložite sve dokumente koje zahteva lista, pritisnite dugme ‘Sačuvaj’ na 

sledeći način: 

 

Slika 438 - Sačuvajte zahtev 

 Nakon uspešne registracije zahteva, prikazuje se poruka kao i lista registrovanih zahteva na 

sledeći način: 

 
Slika 439 - Lista zahtjeva 
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Ako pritisnemo dugme ‘Završi’, ponovo se vraćamo na listu zahteva. 

Pritiskom na dugme ‘Izveštaj’ prikazuje se sledeći obrazac za zahtev za promenu imena. 

 
Slika 442 - Otvorite izveštaj 

 

Izveštaj izgleda ovako: 

 
Slika 443 – Izveštaj 

 

Zahtev možemo videti i kroz listu. Ovo se radi odabirom dugmeta ‘Lista’. 

 
Slika 444 - Lista zahtjeva 
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8. Zahtev za dodatne informacije 

Nakon uspešne identifikacije i izbora preduzeća, kao i odabira podmenija „Zahtev za dodatne 

informacije“, pojavljuje se obrazac zahteva: 

 
Slika 482 Meni 

 

 Nakon uspešne identifikacije, odabira preduzeća kao i odabira podmenija ‘Zahtev 

za informaciju gde imamo mogućnost da sa padajuće liste na sledeći način odaberemo 

vrstu informacije koju želimo’, pojavljuje se obrazac zahteva: 

 
Slika 483 – Zahtev 

 

Pritiskom na dugme ‘Izaberi’ zatim se informacije prikazuju na listi dodatnih 

informacija. Ako su dokumenti izabrani iz tipa informacija, onda se prikazuje lista 

dokumenata gde iz akcija kliknemo na dugme ‘odaberi’ na sledeći način: 

 
Slika 484 – Izbor zahteva 
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 Nakon rešavanja informacija, vrše se kalkulacije kao broj stranica i ukupan 

iznos se računa u evrima, zatim pritisnemo dugme ‘Sačuvaj’ na sledeći način: 

 
Slika 485 – Lista zahtjeva 

 

Nakon uspešne registracije zahteva, prikazuje se poruka kao i lista sa registrovanim 

zahtevom na sledeći način: 

 
Slika 486 Lista 

 

Gde ako odaberemo dugme ‘Akcije’ tada se prikazuju sljedeće opcije: 

 
Slika 487 - Opcije akcije 
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Ako postoji račun, onda se pojavljuje dugme ‘Priznanica’ gde možemo da vidimo račun 

na sledeći način: 

Slika 488 Priznanica 
 

Pritiskom na dugme ‘Izveštaj’ prikazuje se sledeći obrazac za zahtev za promenu imena. 
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Slika 489 - Otvorite izveštaj 

 

Izveštaj izgleda ovako: 
 

Slika 490 - Izveštaj 


